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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION
DEL QUINDIO “INDEPORTES QUINDIO”

OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION

Instituto Departamental de Deporte y Recreacién del Quindio
“INDEPORTES QUINDIO”

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. SMIC 06 DE 2.020

OBJETO:
Suministro de utiles de oficina y papeleria para el desarrollo de las actividades de oficina

que adelanta el instituto departamental del deporte y la recreacion del Quindio
“INDEPORTES QUINDIO”.

ARMENIA, QUINDIO

AGOSTO 2020
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4.2. REQUISITOS FINANCIEROS
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4.3.1. EXPERIENCIA GENERAL
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FORMATO No. 3. EXPERIENCIA EXPECIFICA
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION
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OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION

PROCEDIMIENTO DE ESCOGENCIA DEL CONTRATISTAS BAJO LA
MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

El Instituto Departamental de Deporte y Recreacion del Quindio “INDEPORTES QUINDIO”,
en cumplimiento de lo previsto en los numerales 1y 3 Literal b), del articulo 11 y articulo 12
de la Ley 80 de 1993, el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con lo dispuesto
en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015; procede a publicar en el SECOP la
siguiente Invitacién Publica, para la seleccion objetiva y aceptacion de la oferta del proceso
que se referencia en las siguientes especificaciones.

CONVOCATORIA VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con el Articulo 66 de la Ley 80 de 1.993, en concordancia con la Ley 850 de
2003 se convoca a todas las veedurias ciudadanas para realizar control social en el presente
proceso de contratacion. Con este fin, podran consultarse en el Portal Unico de Contratacion,
SECOP, www.contratos.gov.co, en la pagina asignada a esta contratacién y/o en las
dependencias del Instituto Departamental de Deporte y Recreacion del Quindio
“INDEPORTES QUINDIO” ubicada en el 3 y 4 piso del edificio sede de la Gobernacion del
Quindio, carrera 12 No. 22-37 de Armenia (Q), todos los documentos que se suscriban para
estos efectos, incluyendo los estudios previos, invitacion publica, adendas y todas las actas
de las audiencias que se celebren.

PROGRAMA ESPECIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION”

Toda persona que llegue a conocer casos especiales de corrupcién en las entidades del
Estado debe reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupcion” a través
de los teléfonos (1) 560 10 95, (1) 565 76 49 y (1) 562 4128; al fax: (1) 565 86 71; a la linea
gratuita nacional 01 8000 913 040; al sitio de denuncias del programa, en la pagina de Internet:
www.anticorrupcion.gov.co; por correspondencia o personalmente en la Carrera 8 No. 7—
27, Bogota, D.C. También puede reportar el hecho a las paginas www.contratos.gov.

CAPITULO I. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO A CELEBRARSE.

1.1. PRINCIPIOS, LEYES Y JURISPRUDENCIA.

El Instituto Departamental de Deporte y Recreacion del Quindio “INDEPORTES QUINDIO”
por ser una entidad descentralizada, se encuentra comprendida dentro de las denominaciones
de entidades estatales consagradas en el articulo 2 de la Ley 80 de 1993 y por lo tanto esta
sometida a las normas Civiles y Comerciales, salvo en las materias especialmente reguladas
en ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas normas que conforman
el Estatuto General de la Contratacién Publica

1.2. TIPO DE PROCESO:

En consideracién a la naturaleza y monto del contrato que se pretende ejecutar, que resulta
ser inferior al diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad, para el presente proceso
de seleccidn se dara aplicacion a las disposiciones legales contenidas, en el articulo 94 de la
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Ley 1474 de 2011 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, por lo
cual se adelantara un proceso de escogencia bajo la modalidad de seleccibn de minima
cuantia.

1.3. ENTIDAD CONTRATANTE:

Instituto Departamental de Deporte y Recreacion del Quindio “INDEPORTES QUINDIO”
1.4. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR:

Objeto del contrato:

Suministro de Utiles de oficina y papeleria para el desarrollo de las actividades de oficina
que adelanta el instituto departamental del deporte y la recreacion del Quindio
“INDEPORTES QUINDIO".

1.4.1. Tipo de contrato: Contrato de Suministro

1.4.2. IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICI‘OS.

Para el presente proceso de seleccion, se determind los siguientes codigos clasificadores de
bienes y servicios UNSPSC:

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION

44120000
SUMINISTROS DE OFICINA

14111800
PAPELES DE USO COMERCIAL

1.4.3. Lugar de ejecucién:
En el Municipio de Armenia.
1.5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Realizar el suministro de insumos de papeleria y de oficina en un término maximo de 5
dias habiles, contados a partir del requerimiento por el supervisor del contrato, asi como
las cantidades solicitadas, y en atencion a las caracteristicas establecidas.

2. Todos los costos asociados al suministro seran por cuenta del contratista (Transporte y
distribucion).

3. El control del suministro se realizard mediante formato, en el cual se consignaran los
siguientes datos: fecha, cantidad unitaria y total, firma del funcionario que recibe para el
respectivo control de la entrega.

4. Los productos deben ser de primera calidad.

5. El suministro sera entregado en el momento y lugar que sea requerido por el supervisor
del contrato. (en la sede de INDEPORTES QUINDIO, ubicada en la carrera 12 Nro. 22-37
piso 3 y 4, o donde sea sefialado por el supervisor del contrato).

6. El contratista debera demostrar que el producto cuenta con las condiciones de calidad
suficiente para su respectivo almacenaje y/o uso.

7. Suministrar con las especificaciones y procedimientos técnicos requeridos.
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8. Tener una expiracion no inferior a seis meses.

9. El producto que se encuentre imperfecto y/o defectuoso por su calidad debe ser repuesto
al momento de la entrega.

10. Si se encuentra una bolsa, botella 0 empaque averiado debera reponerse inmediatamente
y responder hasta antes de la entrega y el visto bueno del supervisor del contrato.

11. El contratista se obliga a presentar las evidencias y facturas correspondientes asi como
acreditar el pago al sistema integral de seguridad social (Salud, Arl y pension) en los
porcentajes y tiempo que por Ley correspondan.

12. Garantizar el flujo de efectivo suficiente (minimo de dos (2) SMMLYV) para suministrar los
productos y/o servicios solicitados por el Instituto y que hacen parte de este proceso
contractual, toda vez que el pago se pacta contra facturacion, es decir, sin anticipo alguno,
los cuales seran verificados mediante la presentacion de estados financieros al 31 de
diciembre de 2019.

13. Las demas obligaciones que se deriven del contrato.

1.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

» Expedir el respectivo Registro Presupuestal, derivado del objeto del contrato.

» Efectuar la vigilancia y control del presente contrato, asi como realizar las
recomendaciones que estime pertinentes para la correcta gjecucion del mismo por
intermedio del funcionario designado para ejercer la vigilancia y control.

» Efectuar el pago en la forma y términos estipulados en el presente contrato, siempre
y cuando exista disponibilidad de PAC.

» Exigir y verificar por intermedio del funcionario designado para ejercer la vigilancia y
control los aportes al Sistema General de Seguridad Social (Salud, Pensiones y ARL),
asi como los parafiscales Sena, ICBF y cajas de compensacion familiar, cuando
corresponda.

> Aprobar en debida forma la garantia Gnica de cumplimiento, que el contratista
constituya en debida forma.

1.7. DE LA SUPERVISION DEL CONTRATO:

La supervisién del contrato que se suscriba, sera desarrollada por parte de Indeportes
Quindio, a través del Profesional Universitario con funciones de archivo y almacén o quien
haga sus veces o quien designe el Gerente General de Indeportes para tal efecto mediante
oficio, quien con arreglo a lo dispuesto en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2.011,

ejercera la supervision técnica, administrativa, financiera, contable y juridica en la ejecucion
del objeto contratado.

1.7.1 OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

1. Suscribir con el contratista el acta de inicio de ejecucion.

2. Efectuar seguimiento del cumplimiento de las obligaciones contractuales del contratista,
mediante actas o informes segun la naturaleza del contrato.

3. Informar al Instituto de manera oportuna sobre cualquier incumplimiento o demora de las
obligaciones del Contratista.

4. Certificar respecto al cumplimiento de las obligaciones del Contratista; Dicha certificacion
constituye requisito previo para los pagos que al Contratista deba realizar El Instituto.
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5. Verificar al momento de certificar el cumplimiento del objeto contractual, el cumplimiento
por parte del contratista de sus obligaciones con los sistemas de salud, pensiones y ARL,
en los porcentajes de ley.

6. Impulsar el tramite de los pagos a favor del Contratista, en los términos establecidos para
tales efectos.

7. Elaborar la respectiva acta de supervision y verificar la publicacion que corresponda.

8. Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea
procedente.

9. Las demas que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo del
contrato, esto sin que ello releve al Contratista de su responsabilidad.

1.8. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

item PRODUCTO . UNIDAD DE
MEDIDA
1 PAPEL OFICIO RESMAS OFICIO, PAPEL DE CANA DE AZUCAR, 500
HOJAS*75 G/M2 UNIDADES
2 PAPEL CARTA RESMAS CARTA, PAPEL DE CANA DE AZUCAR 500
HOJAS*75 G/IM2 UNIDADES
3 BOLIGRAFO RETRACTIL 100 NEGRO CAJA X 12 UNIDADES CAJA X 12
UNIDADES
4 BOLIGRAFO RETRACTIL 100 ROJO CAJA X 12 UNIDADES CAJA X 12
UNIDADES
5 Marcador Permanente Punta Fina, color negro paquete * 12 unidades paquete * 12
unidades
6 LAPIZ NEGRO MINA # 2 * 12 unidades CAJA X 12
UNIDADES

LAPIZ BORRADOR RETRACTIL, RECARGABLE, CLIP DE BOLSILLO, GOMA
7 BLANCA SIN LATEX, SUAVE, NO ABRASIVA, PARA TODO TIPO DE
SUPERFICIE, USO PARA LAPIZ, PAPEL Y PAPEL VEGETAL UNIDADES

GOMA DE REPUESTO LAPIZ BORRADOR RETRACT!, BLANCA SIN LATEX,
8 SUAVE, NO ABRASIVA, PARA TODO TIPO DE SUPERFICIE, USO PARA

LAPIZ, PAPEL Y PAPEL VEGETAL UNIDADES
9 TAJALAPIZ DOBLE CON DEPOSITO UNIDADES
10 PEGA NOTAS PEQUENO 4 * 5 CM colores surtidos PAQUETE
11 PEGA NOTAS MEDIANO 7,5 * 7,5 CM colores surtidos PAQUETE
12 NOTAS ADHESIVAS 1,27*4,3 CM PAQUETE POR 125 SENALES PAQUETE*125
SENALES
13 DVD +R120 min 4,7 GB. TORRE DE 50
UNIDADES
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14 MARCADORES DE TABLERO BORRABLE (colores negro, rojo, azul, verde) UNIDADES
15 MARCADORES (colores negro, rojo, azul, verde) UNIDADES
16 | TABLERO ACRILICO DE 80 * 120 CMS UNIDADES
17 | TABLERO EN CORCHO DE 90* 60 CMS UNIDADES
18 RESALTADOR QE TEXTQ, colores fluorescentes surtidos, pupta de bicel de 4

mm, secador rapido, medidas 11 cm de largo hasta la punta bicel UNIDADES
19 | CINTA CORRECTORA 12 MTROS * 5 MM UNIDADES
20 | MINAS 2,0 DE REPUESTO UNIDADES
21 MINAS 0,7 DE REPUESTO UNIDADES
22 | MINAS 0,5 DE REPUESTO UNIDADES
23 | PORTAMINAS MINA GRUESA 2,0 UNIDADES
24 | PORTAMINAS MINA 0,7 UNIDADES
25 GANCHO LEGAJADOR DE PLASTICO PAQ * 20 UNIDADES PAQ * 20

UNIDADES

CARPETA PAPEL PROPALCOTE IMPRESO TAMANO 34.5 CM POR 24.5 CM

26 CON ROTULO PARA GANCHO LEGAJADOR (IMPRESO CON LOGO

INSTITUCIONAL EN UNA CARA'Y FORMATO PARA ARCHIVO, EN ESCALA
DE GRISES) UNIDADES

PEGANTE LIQUIDO TIPO COLBON, por 250 gr, no toxico, de facil secado,
27 recibiente plastico con tapa abre facil que no permite derrames o deterioro del

producto. UNIDADES
28 PEGANTE EN BARRA por 40gr. * 12 unidades, recibiente plastico con tapa abre PAQ * 12

facil que permite la conservacion del producto. UNIDADES
29 GANCHOS PARA COSEDORA, grapa estandar 24/6 - 26/6 - 23/8 - 26/8 * 1.000

GANCHOS ref. OE-326 CAJAS
30 | GANCHOS PARA COSEDORA SEMINDUSTRIAL 1.000 unds de Gachos, CAJAS

COSEDORA Estructura metalica duradera Mecanismo de facil uso Disefio
31 compacto y liviano Utiliza grapa estandar 24/6 - 26/6 - 23/8 - 26/8 Tira completa

Capacidad de grapado de 50 hojas UNIDADES
32 Saca gancho metalico para grapas 26/6, 9/6 y 9/24. UNIDADES
33 | CINTA PARA ENMASCARAR 36*40 UNIDADES
34 | CINTA TRANSPARENTE 48 mm * 100 metros UNIDADES

CARPETA CUATRO ALETAS PARA ARCHIVO Elaboradas en cartén yute
desacidificado, Con impresién LOGO INSTITUCIONAL EN UNA CARAY

35 FORMATO PARA ARCHIVO, EN ESCALA DE GRISES, 320 Gramos, Tamafio
oficio UNIDADES
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CARPETAS ARCHIVO COLGANTE con codificacién para clasificar el tipo de
36 archivo, lenglietas de plastico transparente y los insertos reemplazables de color
blanco, Varilla revestida , tamafio 8,5*13, corte ficha. UNIDADES

37 CREMA PARA CONTAR cont. Net. 15 mi UNIDADES

Caja para archivo inactivo ref 12, con dimensiones internas 40.5 x 20.8 x 26 cm,
recubrimiento que protejan sobre exposiciones a humedad, paredes de cartén
38 reforzado, adecuada para archivar carpetas tamario oficio, con marcacién
externa que permita la identificacion del contenido, capacidad hasta 8 carpetas o

félderes con contenido de hasta 200 hojas cada uno. UNIDADES
39 TINTA PARA SELLO DE COLOR NEGRO de 28 ml UNIDADES
40 | ALMOHADILLA PARA SELLO, medidas 11cm * 7 CM UNIDADES

HUELLERO ALMOHADILLA DACTILAR RECTANGULAR: - Presentacion para
escritorio. Estructura en plastico de alta resistencia. Base del estuche resistente
para evitar dilatacién del area de tomar la muestra, medidas: 1.6 cms * 9.3cms*
7cms, medidas del Fieltro 8.7cms*5.6cms UNIDADES

41

TINTA PARA RECARGAR ALMOHADILLA DACTILAR, DE SECADO RAPIDO Y
42 FACIL RETIRO, LIBRE DE ACEITES, ENVASE DE PLASTICO POR 28 C.C.,

COLOR NEGRO UNIDADES
43 TIJERAS Grandes 20.2 cm Cortar Papel, Plastico, Tela UNIDADES
44 PERFORADORA Referencia OE 345, 2 Huecos Mediana, Plastica y Metalica
Translucida, Féacil de usar. UNIDADES
45 PERFORADORA MANUAL 1 Hueco, Metdlica, textura fuerte, Facil de usar, para
Trabajo de Papel, con Capacidad de 8 Hojas. UNIDADES
46 Bisturi Plastico Grande paquete*12 Unidades paquete * 12
unidades
47 LIBRO RADICADOR Encuadernacién cosida, Cubierta rigida, 3 columnas,
tamario oficio. UNIDADES
48 Pliego cartulina en colores para uso escolar, manualidades, carteleras y mucho
mas. UNIDADES
49 Chinches metalicas con cabeza redonda y de distintos colores caja*50 unidades CAJA* 50
UNIDADES
50 NOTAS ADHESIVAS 1,27*4,3 CM PAQUETE POR 125 SENALES rollo 120cm 25Kg
51 SOBRE MANILA TAMANO OFICIO F4 25,0*35,0, 100 UNIDADES PAQUETE*100
UNIDADES
52 SOBRE MANILA TAMANO CARTA F3 25,0*35,0, 100 UNIDADES PAQUETE*100
UNIDADES
53 Vinilo Adhesivo Imprimible Laser Blanco hojas tamafo carta (PAPEL PAQUETE*10
ADHESIVO PARA IMPRESION LASER BLANCO) UNIDADES
54 Saca ganchos de palanca unidades
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55 Carton paja Medidas: 70 x 100 cm UNIDADES
56 Cartulina plana Dimensiones 50cm x 70cm cartulina en colores fuertes UNIDADES
57 silicona para pistola de 19 cm de largoy 1.1 cm de diadmetro UNIDADES
58 Vinilos colores surtidos 150 gramos. UNIDADES

Tijeras dentadas, dentados de Borde Festoneado de Acero Inoxidable Tijeras
59 | Zig Zag Costura Manualidades Tijeras de Corte Tela para Bordar Decorar

Manualidades Costura tapizados para Corte de Papel UNIDADES
60 Calculadora De Escritorio  plastico 150x115x35mm Dual, 12 digitos, pantalia
LCD vertical en angulo recto UNIDADES
Roll 100
61 | Papel bond Rollos x 100 unidades, color blanco olos X
unidades
62 Papel bond de 75 grs rolio 90 cm * 50 mts de largo para pancartas Rollo
63 Papel seda colores surtidos rollos x 100 unidades Rollgs X 100
unidades
64 Papel foamy escarchado pliego unidades de 7090 cm (colores surtidos) unidades
65 Papel foamy pliego unidades de 70*90 cm (colores surtidos) unidades
66 Papel silueta colores surtidos rollos x 100 unidades Rollgs x 100
unidades
67 Escarcha Colores surtidos, tubos pequefios, colores surtidos e incluir blanco y
murano tubo pequerio

68 Pintura Vinilo Colores surtidos, incluir colores nedn x tarros de 8 onzas maximo | tarro de 8 onzas

69 Papel bond-blocks Colores surtidos unidades

70 Tablas de apoyo Tamafio oficio, con soporte metalico y/o plastico para el agarre

de hojas unidades

71 Globos de latex surtidos en varios colores, decoracion de festividades y eventos bolsa* 50
varios, colores surtidos x 50 R.12 por 50 unidades unidades

72 | Globos mil figuras, colores surtidos x 50 unidades bol'sa 50
unidades

73 Cartulina plana Colores surtidos, colores claros y neén en 1/8 unidades
74 Inflador Eléctrico para globos unidades

De acuerdo a lo anterior, solo se cotiza una unidad y/o paquete* unidad por cada producto,
para determinar durante la ejecucion del contrato, las cantidades a requerir, se anexa las
respectivas cotizaciones y el soporte del proceso de contratacion.

Es de aclarar que el estudio de mercado se realiz6 con el fin de evaluar el presente proceso
de seleccion y para determinar el valor unitario de cada producto, puesto que no se tiene
estimado la cantidad que se va a requerir para la ejecucién del contrato.
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1.9.

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
(JUSTIFICACION):

De acuerdo al analisis para contratar, segun lo establecido en la guia de elaboracién de
estudios del sector de Colombia compra eficiente, reglamentada por el Decreto 1082 de
2015 en su articulo 2.2.1.1.1.6.1, estudio del sector que se encuentra anexo al presente
estudio previo y teniendo en cuenta los descuentos (impuestos, tasas y otros) a que estara
sujeto el contratista, los gastos en que se deberé incurrir durante la ejecucion del contrato,
el aumento del salario minimo legal mensual vigente, la calidad del servicio objeto del
presente contrato, y el valor de contratos ejecutados por esta entidad en actividades
similares, es por eso que se determina que el valor del contrato que se pretende suscribir
asciende a la suma de NUEVE MILLONES DE PESOS ($ 9.000.000.00) M/CTE. en relacién
con el siguiente estudio de mercado, realizado por la entidad, el cual hace parte integral
dentro del proceso de seleccién, y es obtenido por tres cotizaciones solicitadas, a diferentes
establecimientos de comercio.

PRODUCTO COTIZACION 1 COTIZACION 4
item UNIDAD DE Cacharreria 12 COTIZACION 2 COTIZACION ofisoluciones VALOR
MEDIDA N Oistritecnicos 3 skrybe Mayorca PROMEDIO
1 PAPEL OFICIO RESMAS OFICIO, PAPEL DE
CANA DE AZUCAR, 500 HOJAS*75 G/M2 UNIDADES 14900 14700 15000 15600 15050
2 PAPEL CARTA RESMAS CARTA, PAPEL DE
CANA DE AZUCAR 500 HOJAS*75 G/M2 UNIDADES 12300 11800 12000 12480 12145
3 BOLIGRAFO RETRACTIL 100 NEGRO CAJAX | CAJAX 12
12 UNIDADES UNIDADES 7000 6800 10800 11250 8963
4 BOLIGRAFO RETRACTIL 100 ROJO CAJA X CAJAX 12
12 UNIDADES UNIDADES 9500 9390 10800 11250 10235
5 Marcador Permanente Punta Fina, color negro paquete *
paquete * 12 unidades 12 unidades o] 30600 30000 31200 30600
6 LAPIZ NEGRO MINA # 2 * 12 unidades CAJAX 12
UNIDADES 9480 9600 8400 8750 9058
LAPIZ BORRADOR RETRACTIL,
RECARGABLE, CLIP DE BOLSILLO, GOMA
7 BLANCA SIN LATEX, SUAVE, NO ABRASIVA,
PARA TODO TIPO DE SUPERFICIE, USO
PARA LAPIZ, PAPEL Y PAPEL VEGETAL UNIDADES 1490 1500 2000 2050 1760
GOMA DE REPUESTO LAPIZ BORRADOR
RETRACTI, BLANCA SIN LATEX, SUAVE, NO
8 ABRASIVA, PARA TODO TIPO DE
SUPERFICIE, USO PARA LAPIZ, PAPEL Y
PAPEL VEGETAL UNIDADES 1200 900 1600 2100 1450
9 TAJALAPIZ DOBLE CON DEPOSITO UNIDADES 1600 1300 1000 1050 1238
10 PEGA NOTAS PEQUENO 4 * 5 CM colores
surtidos PAQUETE 3750 3600 3800 3950 3775
1 PEGA NOTAS MEDIANO 7,5 * 7,5 CM colores
surtidos PAQUETE 1800 1700 1500 1600 1650
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NOTAS ADHESIVAS 1,27%4,3 CM PAQUETE PAQUETE*

12 | POR 125 SENALES 125
SENALES 1960 1980 1500 1600 1760

DVD +R120 min 4,7 GB. TORRE DE

13 50
UNIDADES 39000 35000 50000 52000 44000

14 MARCADORES DE TABLERO BORRABLE

(colores negro, rojo, azul, verde) UNIDADES 1980 2000 1400 1450 1708
15 | MARCADORES (colores negro, rojo, azul, verde) | UNIDADES 1570 1600 1200 1300 1418
16 | TABLERO ACRILICO DE 80 * 120 CMS UNIDADES 0 0 85000 86700 85850
17 | TABLERO EN CORCHO DE 90* 60 CMS UNIDADES 0 0 68000 69400 68700

RESALTADOR DE TEXTO, colores
18 fluorescentes surtidos, punta de bisel de 4 mm,

secador rapido, medidas 11 cm de fargo hasta la

punta bisel. UNIDADES 1400 1300 1400 1500 1400
19 | CINTA CORRECTORA 12 MTROS * 5 MM UNIDADES 2390 2400 2100 2200 2273
20 | MINAS 2,0 DE REPUESTO UNIDADES 1400 1350 900 950 1150
21 MINAS 0,7 DE REPUESTO UNIDADES 1500 1400 1300 1350 1388
22 | MINAS 0,5 DE REPUESTO UNIDADES 1500 1400 1300 1400 1400
23 | PORTAMINAS MINA GRUESA 2,0 UNIDADES 1800 1700 1500 1600 1650
24 |PORTAMINAS MINA 0,7 UNIDADES 3600 3500 1500 1600 2550
25 GANCHO LEGAJADOR DE PLASTICO PAQ* PAQ * 20

20 UNIDADES UNIDADES 3100 2950 3000 2900 2988

CARPETA PAPEL PROPALCOTE IMPRESO

TAMANO 34.5 CM POR 24.5 CM CON ROTULO
2% PARA GANCHO LEGAJADOR (IMPRESO CON

LOGO INSTITUCIONAL EN UNA CARA'Y

FORMATO PARA ARCHIVO, EN ESCALA DE

GRISES) UNIDADES 1400 1250 700 700 1013

PEGANTE LIQUIDO TIPO COLBON, por 250 gr,
27 no toxico, de facil secado, recibiente plastico con

tapa abre facil que no permite derrames o

deterioro del producto. UNIDADES 3100 2915 2600 2700 2829

PEGANTE EN BARRA por 40gr. * 12 unidades,
28 | recibiente plastico con tapa abre facil que PAQ* 12

permite la conservacién del producto. UNIDADES 56000 54000 60000 62500 58125

GANCHOS PARA COSEDORA, grapa estandar
29 | 24/6 - 26/6 - 23/8 - 26/8 * 1.000 GANCHOS ref.

OE-326 CAJAS 1100 1050 2600 2600 1838
30

GANCHOS PARA COSEDORA

SEMINDUSTRIAL 1.000 unds de Gachos, CAJAS 6150 6200 3500 3400 4813
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COSEDORA Estructura metalica duradera

31 Mecanismo de facil uso Disefio compacto y
liviano Utiliza grapa estandar 24/6 - 26/6 - 23/8 -
26/8 Tira completa Capacidad de grapado de 50
hojas UNIDADES 94000 89000 0 8500 63833

32 -
Saca ganchos Saca gancho metalico para
grapas 26/6, 9/6 y 9/24. UNIDADES 1700 1600 1200 1300 1450
33
CINTA PARA ENMASCARAR 36*40 UNIDADES 9800 9650 6000 6500 7988
34
CINTA TRANSPARENTE 48 mm * 100 metros UNIDADES 8100 7590 4000 4500 6048
CARPETA CUATRO ALETAS PARA ARCHIVO
35 Elaboradas en carton yute desacidificado, Con

impresién LOGO INSTITUCIONAL EN UNA
CARA Y FORMATO PARA ARCHIVO, EN
ESCALA DE GRISES, 320 Gramos, Tamafio
oficio UNIDADES 2750 2600 2800 3200 2838

CARPETAS ARCHIVO COLGANTE con

36 | codificacién para clasificar el tipo de archivo,
lenglietas de plastico transparente y los insertos
reemplazables de color blanco, Varilla revestida,
tamaiio 8,5*13, corte ficha. UNIDADES 1100 1050 1000 1100 1063

37
CREMA PARA CONTAR cont. Net. 15mi UNIDADES 1940 1950 1700 1900 1873

Caja para archivo inactivo ref 12, con
dimensiones internas 40.5 x 20.8 x 26 cm,
recubrimiento que protejan sobre exposiciones a
38 | humedad, paredes de cartén reforzado,
adecuada para archivar carpetas tamafio oficio,
con marcacion externa que permita la
identificacién del contenido, capacidad hasta 8
carpetas o félderes con contenido de hasta 200
hojas cada uno. UNIDADES 5600 5400 5800 6100 5725

39 TINTA PARA SELLO DE COLOR NEGRO de 28

ml UNIDADES 3300 3150 3300 3500 3313
40 ALMOHADILLA PARA SELLO, medidas 11em *

7 CM UNIDADES 2950 3100 3500 3700 3313

HUELLERO ALMOHADILLA DACTILAR

RECTANGULAR: - Presentacion para escritorio.
41 - . .

Estructura en plastico de alta resistencia. Base

del estuche resistente para evitar dilatacion del UNIDADES 3600 3200 2200 2000 2750

area de tomar la muestra, medidas: 1.6 cms *
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9.3cms* 7cms, medidas del Fieltro
8.7cms*5.6cms
TINTA PARA RECARGAR ALMOHADILLA
2 DACTILAR, DE SECADO RAPIDO Y FACIL
RETIRO, LIBRE DE ACEITES, ENVASE DE
PLASTICO POR 28 C.C., COLOR NEGRO UNIDADES 5600 4150 3300 3200 4063
43 TIJERAS Grandes 20.2 cm Cortar Papel,
UNIDADES 5100 4800 3600 3900 4350
PERFORADORA Referencia OE 345, 2 Huecos
44 | Mediana, Plastica y Metdlica Translucida, Facil
UNIDADES 8400 8100 10000 12000 9625
PERFORADORA MANUAL 1 Hueco, Metdlica,
45 | textura fuerte, Facil de usar, para Trabajo de
Papel, con Capacidad de 8 Hojas. UNIDADES 4300 3900 3200 3500 3725
46 Bisturi Plastico Grande paquete*12 Unidades paquete *
12 unidades 7800 7200 12000 12200 9800
47 LIBRO RADICADOR Encuadernacién cosida,
Cubierta rigida, 3 columnas, tamaiio oficio. UNIDADES 13000 12000 7000 8000 10000
48 Pliego cartulina en colores para uso escolar,
manualidades, carteleras y mucho més. UNIDADES 670 660 600 650 645
49 Chinches metalicas con cabeza redonda y de CAJA* 50
distintos colores caja*50 unidades UNIDADES 990 980 1000 1000 993
50 NOTAS ADHESIVAS 1,27*4,3 CM PAQUETE rollo 120cm
POR 125 SENALES 25Kg 1960 1980 2000 2200 2035
SOBRE MANILA TAMANO OFICIO F4 PAQUETE*
51 |25,0*35,0, 100 UNIDADES 100
UNIDADES 9300 9000 30000 32000 20075
SOBRE MANILA TAMANO CARTA F3 PAQUETE*
52 | 25,0*35,0, 100 UNIDADES 100
UNIDADES 8800 8500 20000 21000 14575
Vinilo Adhesivo Imprimible Laser Blanco hojas PAQUETE*
53 |tamafio carta (PAPEL ADHESIVO PARA 10
IMPRESION LASER BLANCO) UNIDADES 6900 6800 3500 3800 5250
54 |saca ganchos de palanca unidades 0 0 11000 11500 11250
55 | Cartén paja Medidas: 70 x 100 cm UNIDADES 2240 2300 2500 2700 2435
56 Cartulina plana Dimensiones 50cm x 70cm
cartulina en colores fuertes UNIDADES 575 580 600 750 626
57 silicona para pistola de 19 cm de largoy 1.1 ¢cm
UNIDADES 710 700 600 750 690
58 | Vinilos colores surtidos 150 gramos. UNIDADES 1660 1650 2200 2300 1953
Tijeras dentadas, dentados de Borde
59 | Festoneado de Acero Inoxidable Tijeras Zig Zag
Costura Manualidades Tijeras de Corte Tela para | UNIDADES 3300 2800 2600 2800 2875
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CORAZON DE COLOMBIA SALVAVIDAS

HDEPCRTES QUINDIC

Bordar Decorar Manualidades Costura tapizados
para Corte de Papel
Calculadora De Escritorio plastico
60 | 150x115x35mm Dual, 12 digitos, pantalla LCD
vertical en angulo recto UNIDADES 36000 32000 23000 24000 28750
. Rollos x 100
1 Papel
6 apel bond Rollos x 100 unidades, color blanco unidades 36000 35000 11000 11500 23375
62 Papel bond de 75 grs rollo 90 cm * 50 mts de
largo para pancartas Rollo 0 0 60000 63000 61500
63 Papel seda colores surtidos rollos x 100 Rollos x 100
unidades unidades 15500 15000 10000 11000 12875
64 Papel foamy escarchado pliego unidades de
70*90 cm (colores surtidos) unidades 2800 2600 3000 3300 2925
65 Papel foamy pliego unidades de 70*90 cm
(colores surtidos) unidades 3600 3400 1200 1300 2375
66 Papel silueta colores surtidos rollos x 100 Rollos x 100
unidades unidades 36500 35000 30000 32000 33375
67 Escarcha Colores surtidos, tubos pequefios, tubo
colores surtidos e incluir blanco y murano pequefio 470 450 400 450 443
68 Pintura Vinilo Colores surtidos, incluir colores tarro de 8
nedn x tarros de 8 onzas maximo onzas 4400 4300 1600 1700 3000
69 | Papel bond-blocks Colores surtidos unidades 4800 4500 2500 2700 3625
70 Tablas de apoyo Tamaiio oficio, con soporte
metalico y/o plastico para el agarre de hojas unidades 4400 4300 3800 4000 4125
Globos de latex surtidos en varios colores,
71 decoracién de festividades y eventos varios, bolsa* 50
colores surtidos x 50 R.12 por 50 unidades unidades 19000 17800 13500 15000 16325
72 Globos mil figuras, colores surtidos x 50 bolsa* 50
unidades unidades 15300 14700 13500 15000 14625
73 Cartulina plana Colores surtidos, colores claros y
neén en 1/8 unidades 650 580 200 250 420
74 | Inflador Eléctrico para globos unidades 101000 93000 95000 97000 96500
TOTAL $892.163

NOTA 1 Ninguna propuesta podra superar el presupuesto promedio sopena de rechazo.
NOTA 2 Oferta con valor artificialmente bajo.

Si de acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal en su deber de analisis de
que trata el Articulo 2.2.1.1.1.6.1. Del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece
artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones
que sustentan el valor oftrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata
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el articulo anterior, o quien haga la evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la

oferta o continuar con el analisis de la misma en la evaluacion de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor,
responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el
cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar
con su analisis en el proceso de evaluacion de ofertas.

» Al formular la propuesta, el PROPONENTE debera tener en cuenta que todos los
impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacion y ejecucion
del contrato, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA, por lo tanto, los precios que
se propongan deberan considerar tales conceptos.

> LA OFERTA SE ADJUDICARA AL PROPONENTE QUE OFREZCA MENOR PRECIO,
TAL Y COMO LO REGULA EL ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2 NUMERAL 4 DEL DECRETO
1082 DE 2015.

1.10. FORMA DE PAGO:

El Instituto pagara al contratista el valor del presente contrato asi: mediante pagos parciales
de acuerdo a lo facturado del respectivo informe mensual, acompafiada de la certificacion
donde conste el cumplimiento del contrato a satisfaccion por parte del Supervisor o
Funcionario designado para la Vigilancia y Control del Contrato, junto con la certificacion que
acredite el pago de aportes al sistema general de seguridad social (salud, pension, riesgos
laborales y parafiscales), con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal No.0255 del
10 de agosto de 2020, por valor de NUEVE MILLONES DE PESOS ($9.000.000,00) M/CTE.
1.11 PRESUPUESTO OFICIAL:

Para Indeportes Quindio de acuerdo con los estudios previos elaborados, ha establecido un
Presupuesto oficial de NUEVE MILLONES DE PESOS ($9.000.000,00) M/CTE.
IMPUTACION PRESUPUESTAL.:

212103_6 Materiales y Suministros. $ 9.000.000
1.12 PLAZO DE EJECUCION:

El presente contrato tendra un plazo de ejecucion hasta el 31 de diciembre de 2020, o hasta

agotar presupuesto y empieza a regir a partir de la fecha de legalizacion y la suscripcion del
acta de inicio.

1.13 CORRESPONDENCIA:

Para efectos de comunicaciones de los interesados dentro del presente proceso de seleccion,
se establece la siguiente direccion: edificio sede de la gobernacién del Quindio, carrera 12
No. 22-37, piso 3, Armenia (Q), oficina juridica.

1.14 CORREO ELECTRONICO:

Cualquier comunicacion puede ser dirigida al correo electrénico
juridica@indeportesquindio.qov.co.
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——

De igual manera toda comunicacién o solicitud referente al presente proceso de seleccion,
podra formularse por escrito y ser radicada en la Oficina Juridica de Indeportes Quindio,
mediante Correspondencia dirigida al jefe de la Oficina Juridica, debidamente identificada con
el nombre y nimero correspondiente del proceso de seleccion. El jefe de la oficina juridica
canalizara cualquier tipo de comunicacién entre los proponentes y la entidad.

Las solicitudes se responderan en la oportunidad de ley mediante comunicacién escrita o en
la pagina www.contratos.gov.co.

1.15. MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones que se indican, Indeportes
Quindio impondra al CONTRATISTA multas diarias sucesivas del CINCO POR MIL (5/1.000),
sin que éstas sobrepasen del CINCO POR CIENTO (5%) del valor total del contrato, para
conminarlo a cumplir las obligaciones incumplidas. Las multas sélo podran imponerse
mientras se halle pendiente la ejecucién de la obligacién u obligaciones a cargo del
CONTRATISTA. Las multas se impondran mediante resolucion motivada susceptible de
impugnar mediante el recurso de reposicion, de conformidad con el art. 77 de la ley 80 de
1993. Previamente a la imposicion de la multa, Indeportes, requerira al CONTRATISTA para
que explique el incumplimiento dentro del término que le sefiale y aporte las pruebas
pertinentes, de conformidad al procedimiento regulado en el articulo 86 de la Ley 1474 de
2011.

En caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA o
de declaratoria de caducidad, éste debera pagar a titulo de clausula penal pecuniaria un valor
equivalente al CINCO POR CIENTO (5%) del valor total del contrato, previo agotamiento del
procedimiento consagrado en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. . )
CAPITULO Il. CONSIDERACIONES GENERALES DEL PROCESO DE SELECCION:

2. CRONOGRAMA DEL PROCESO:

ACTIVIDAD TERMINOS LUGAR
Publicacion de Estudios del
sector, estudios previos e %'Zdoe agosto de Secop

invitacion publica

Hasta el término
Plazo para expedir adendas | establecido en la Secop
Ley

Oficina juridica de Indeportes Quindio,
ubicada en el piso 3 del edificio sede de la

25y 26 de agosto Gobernacion del Quindio, carrera 12 No. 22-

37 de Armenia (Q).
. de 2020.
Plazo para presentacién de EN EL HORARIO
Ofertas DE 8:00 AM A 12:00 O al correo
M ) ’ juridica@indeportesquindio.gov.co

por encontrarnos en Aislamiento preventivo
obligatorio decretado por el Gobiermno
Nacional con ocasién al COVID-19.

Oficina juridica de Indeportes Quindio,
ubicada en el piso 3 del edificio sede de la

Fechay hora limite de | 26 de agosto de Gobernacién del Quindio, carrera 12 No. 22-

presentacion de ofertas | 5000 HORA 12:00M 37 de Armenia (Q).
Sede Gobernacién del Paisaje Cultural Teléfonos: 7441787-7441814
Quindio Cafetero Patrimonio | gerencia@indeportesquindio.gov.co
Carrera 12 No. 22-37 de la Humanidad www.indeportesquindio.gov.co
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O al correo
juridica@indeportesquindio.gov.co
por encontrarnos en Aislamiento preventivo
obligatorio decretado por el Gobierno
Nacional con ocasion al COVID-19.

Diligencia de cierre y
apertura de Ofertas

26 de agosto de
2020 HORA 12:05
P.M. Hora en punto

Oficina juridica de Indeportes Quindio,
ubicada en el piso 3 del edificio sede de la
Gobernacion del Quindio, carrera 12 No. 22-
37 de Armenia (Q).

Evaluacién de las
propuestas Y verificacion de
requisitos habilitantes de la
oferta mas econdmica

27 y 28 de Agosto
de 2020

Oficina juridica de Indeportes Quindio,
ubicada en el piso 3 del edificio sede de la
Gobernacion del Quindio, carrera 12 No. 22-
37 de Armenia (Q).

Traslado de informe de
evaluacion, presentacion de
observaciones y plazo para

subsanar

31 de agosto y 01
de septiembre de
2020 - Traslado de
informe

Y plazo para
presentar
observaciones y
para subsanar 01 de
septiembre hasta
las 12:00 M

Secop

Oficina juridica de indeportes Quindio,
ubicada en el piso 3 del edificio sede de la
Gobernacion del Quindio, carrera 12 No. 22-
37 de Armenia (Q).

O al correo
juridica@indeportesquindio.gov.co
por encontrarnos en Aislamiento preventivo
obligatorio decretado por el Gobierno
Nacional con ocasion al COVID-19.

Respuesta a Observaciones
y comunicacion de
Aceptacion o declaratoria
de Desierta

02 de septiembre de
2020

Secop

2.1. DESARROLLO DEL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES:

2.1.1. ESTUDIOS PREVIOS:

La entidad en cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 7 del articulo 25 de la Ley 80 de
1993 elabord los estudios previos de conformidad con los requerimientos minimos
establecidos por el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, haciendo parte integral de
la presente invitacion publica y del contrato que llegue a celebrarse, y estan puestos: a
disposicion de los interesados y podran ser consultados en el SECOP y en la oficina juridica

de Indeportes Quindio, Ubicada en el 3 piso del edificio sede de la Gobernacion del Quindio,
carrera 12 No.22-37 de Armenia (Q).

2.1.2. ADENDAS (articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015):

Toda modificacién debera emitirse por escrito, en documento separado, mediante adenda que
debera publicarse en el SECOP en cualquier momento, hasta el dia habil anterior al
vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentacion.

Sede Gobernaciéon del
Quindio
Carrera 12 No. 22-37
Armenia, Quindio

Paisaje Cultural
Cafetero Patrimonio
de la Humanidad
Declarado por la
UNESCO

Teléfonos: 7441787-7441814
gerencia@indeportesquindio.gov.co
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Cuando la entidad contratante lo requiera o considere conveniente, el plazo para la
presentacién de propuestas podra ser prorrogado mediante adenda que se expedira maximo
el dia antes de su vencimiento.

En estos eventos se debera elaborar un nuevo cronograma, que sera publicado junto con la
adenda en el SECOP.

La Entidad Estatal puede expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el
término para la presentacién de las ofertas y antes de la adjudicacién del contrato.

2.1.3 Publicacion de la Invitaciéon Publica a Contratar.

La Entidad en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5 del Decreto 1082 de
2015, publica la presente invitacién publica en el SECOP www.contratos.gov.co que contiene
como minimo la informacion establecida en el articulo citado.

2.1.4. Entrega de ofertas y los documentos que soporten el cumplimiento de los
requisitos habilitantes.

Los interesados en participar en el presente proceso deberan entregar sus ofertas a mas
tardar en la fecha y hora establecidas en el cronograma del proceso, de conformidad con la
informacion requerida en la presente invitacién publica, el cual se entregara en un sobre
cerrado en la Oficina Juridica de Indeportes Quindio, ubicada en el 3 piso del edificio sede de
la gobernacion del Quindio, carrera 12 No. 22-37 de Armenia (Q). En virtud a lo dispuesto en
el literal b) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el numeral 3 de articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015 se concedera por lo menos un dia habil para presentar la oferta.

No obstante, y teniendo en cuenta que en el marco de la Emergencia Sanitaria decretada en
el Pais por causa del coronavirus covid-19, se amplié6 nuevamente por parte del Gobierno
Nacional el Aislamiento Preventivo Obligatorio de todas las personas habitantes de la
Republica de Colombia, del dia 1° de agosto de 2020 al 1° de septiembre de 2020, tal y como
lo establece el Decreto 1076 del 28 de julio de 2020, asi las cosas y como quiera que todas
las entidades del Estado estan en la obligacién de acatar las medidas decretadas por el
Gobierno Nacional tendientes a mitigar la propagaciéon del COVID 19, evitando consigo la
conglomeracion de personas a interior de las Entidades, INDEPORTES QUINDIO permitira
en esta oportunidad no solo la presentacion de las ofertas de manera presencial de
conformidad a lo establecido en el parrafo anterior acatando todas las normas de
bioseguridad; sino de igual manera se podra presentar las ofertas por medio electrénico.

El proponente que elija esta Ultima opcién (correo electrénico); debera cumplir con los
siguientes requisitos:

Los  proponentes  deberan enviar sus  ofertas al correo  electrénico
juridica@indeportesquindio.gov.co, en formato zip el cual debera estar titulado asi:
“Presentacion de oferta — Proceso de seleccién de minima cuantia No. SMIC 06 de
2.020”.

El correo debera contar con dos carpetas debidamente presentadas, asi:

- Carpeta 1: Requisitos habilitantes- debera contener los documentos que la integran
de acuerdo con lo indicado en la presente invitacion.
- Carpeta 2: Propuesta econémica.

Sede Gobernacion del Paisaje Cultural Teléfonos: 7441787-7441814
Quindio Cafetero Patrimonio | gerencia@indeportesquindio.gov.co
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Nota: El oferente que decida la opcidn de enviar la propuesta por medio electronico, no solo
debera dar cumplimiento a lo indicado con anterioridad, sino de igual manera debera dar
cumplimiento a lo estipulado en el Capitulo lil de la presente invitacion. Asi mismo debera
contener los documentos que la integran de acuerdo con lo indicado en la presente invitacion,
solo se tomara como fecha y hora de recibido aquella que quede registrada en la bandeja de
entrada de la cuenta de correo institucional juridica@indeportesquindio.gov.co y con el
propdsito de garantizar que las propuesta no sean abiertas antes de la audiencia de cierre,
estas deben ser remitidas a la entidad al correo electrénico enunciado anteriormente en un
archivo comprimido en formato .zip o .rar el cual solo permita acceder a su contenido por
medio de una contrasefia y de ser asi, esta solo debera ser revelada por el proponente durante
la audiencia de cierre que se hara en la oficina juridica y donde los proponentes podran
conectarse virtualmente tal y como de indicar en el numeral 2.1.5.

La propuesta debe ser presentada dentro de las fechas y horas que se establecen en el
cronograma definitivo, para lo cual y en cumplimiento del principio de publicidad y
transparencia INDEPORTES QUINDIO publicara en el SECOP el documento de cierre
indicando la fecha y hora de presentacion de cada una de las ofertas junto con los respectivos
soportes de presentacion por el correo electronico juridica@indeportesquindio.gov.co. Toda
propuesta allegada a correo institucional diferente al aqui establecido se tendra como NO
PRESENTADA.

En caso de presentarse correos por fuera de la hora establecida para la presentacion de
propuestas, se tendra por no presentado ese correo por ser extemporaneo con las
implicaciones legales a que haya lugar; de igual manera si se presentan varios correos en los
diferentes dias establecidos para presentar las ofertas, solo se tendra en cuenta el ultimo
correo enviado dentro del término establecido en el cronograma, los anteriores seran
rechazados.

2.1.5. Diligencia de cierre y apertura de ofertas

La diligencia de cierre del proceso de seleccidon y Apertura de ofertas se llevara a cabo en la
fecha sefialada en el cronograma de actividades en la oficina Juridica de Indeportes Quindio.

En la audiencia se procedera a verificar las ofertas entregadas, se diligenciara un formato de
asistencia y se procedera a dar apertura al sobre original de las ofertas, con lo cual se dara
lectura en presencia de los asistentes del nimero de propuestas presentadas, el nombre de
los proponentes, valor de la oferta econdmica y demas datos que se consideren pertinentes.

Ahora bien, por encontrarnos en el Aislamiento preventivo obligatorio establecido por el
Gobierno Nacional en el Decreto 909 del 09 de julio de 2020, el cierre del proceso de seleccién
y apertura de ofertas que sean presentadas por correo se llevara a cabo en la fecha sefialada
en el cronograma de actividades, de la siguiente manera:

Se procedera a verificar las ofertas presentadas por correo electrénico
(juridica@indeportesquindio.gov.co), diligenciando un formato de constancia de presentacion
de ofertas indicando el nimero de propuestas presentadas, el nombre de los proponentes,
valor de la oferta econdmica y demas datos que se consideren pertinentes. Se contara con un
aviso informativo el cual se publicara en el secop, donde se explicara el procedimiento a seguir
a fin de que los proponentes participen de manera virtual.

Sede Gobernacion del Paisaje Cultural
Quindio Cafetero Patrimonio s .
Carrera 12 No. 22-37 de la Humanidad www.indeportesquindio.gov.co
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Estaran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacién, elaboracion y
presentacion de la propuesta. Por lo tanto, la entidad no reconocera ningtin reembolso por
este concepto.

La hora se tomara de acuerdo con el registro de la hora legal colombiana (numeral 14 del
articulo 6° del decreto 4175 de 2011. www.horalegal.inm.gov.co

De lo anterior se levantara un acta, la cual serd publicada en la pagina del SECOP
www.colombiacompra.gov.co

Nota 1. En todo caso la constancia de presentacién de ofertas no podra ser usada para dejar
constancias u observaciones por parte de los proponentes o para realizar observaciones a las
propuestas de los demas proponentes.

Nota 2. En cumplimiento de la circular de la Procuraduria General de la Nacién, la hora se
verificara, teniendo en cuenta la informacién que registre la hora legal colombiana informada
por el INM y la Superintendencia de Industria y Comercio, via internet en el sitio web
http://horalegal.sic.gov.co/, En caso de no contar con servicio de internet para la diligencia del
cierre se verificara con el reloj dispuesto para tal fin a la vista del publico el cual en todo caso
debera estar sincronizado con la hora legal colombiana.

2.1.6. Evaluacion y Calificacion de las Ofertas.

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 2.2.1.1.2.2.3 y el numeral 4 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad designara a quien deba realizar la
verificacion y evaluacién de las ofertas, sin que se requiera pluralidad alguna, quien debe
revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones
de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitaciéon de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente.

2.1.7. Traslado del Informe de Evaluacion.

En cumplimiento de lo dispuesto por el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015 la entidad dara traslado del informe de evaluacién minimo por un dia habil, termino
durante el cual los proponentes podran presentar las observaciones a la evaluacion. En
ejercicio de esta facultad los proponentes no podran completar, mejorar, modificar o adicionar
sus ofertas. Las respuestas a las observaciones se publicaran en el Secop simultaneamente
con la comunicacion de aceptacion de la oferta o declaratoria desierto del proceso.

2.1.8. Aceptacion de la oferta o declaratoria desierto del proceso.

Una vez efectuada la evaluacién de la oferta con el menor precio, la entidad procedera a
comunicar la aceptaciéon de la oferta, la cual para todos los efectos constituyen el contrato
celebrado y con base en ella se podra efectuar el respectivo registro presupuestal (numeral 8
del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015).

En caso que ningtin proponente resulte habilitado y que su oferta se encuentre acorde con las
especificaciones de la invitaciéon publica, la entidad a través de acto administrativo motivado
declarara desierto el presente proceso.
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Quindio Cafetero Patrimonio | gerencia@indeportesquindio.gov.co
Carrera 12 No. 22-37 de la Humanidad www.indeportesquindio.gov.co
Armenia, Quindio Declarado porla

UNESCO



ok
!.'4\‘_\;

Eje
: B/ s Cafetero
JUINDIO sxxﬁ'ﬁ:‘ms °® 2023 5

INDEPORTES QUINDIO

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION
DEL QUINDIO “INDEPORTES QUINDIO”

CAPITULO Ill. ELABORACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.
3.1 PLAZO PARA PRESENTACION DE OFERTAS.

Los proponentes deberan presentar las ofertas unicamente en el lugar, fechas y horas que se
establecen en el cronograma del proceso.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 14 del articulo 6 del Decreto numero 4175 de
2011, el Instituto Nacional de Metrologia mantiene, coordina y difunde la hora legal de la
Republica de Colombia, razén por la cual la entidad al momento del vencimiento del termino
para entrega de ofertas verificara la hora legal que se publica en la pagina web
http://horalegal.sic.gov.co/.

3.2. PRESENTACION DE LA PROPUESTA.
Las propuestas deberan ser presentadas en la forma indicada en esta invitacion.

No se aceptara la presentacién de propuestas parciales 0 propuestas alternativas, dentro del
presente proceso de seleccion, salvo que la presente invitacion lo permita.

Se recomienda a los participantes que para diligenciar su propuesta lean cuidadosamente las
instrucciones contenidas en la presente invitacion publica y se ajusten al procedimiento y
demas requerimientos que contiene.

No se aceptaran propuestas enviadas por fax, o que sean radicadas en una oficina diferente
a la sefialada en el Cronograma del presente proceso, 0O enviadas a correo institucional
diferente a juridica@indeportesquindio.gov.co.

Se daran por no presentadas las propuestas que no se encuentren en el lugar, fecha y hora
previstas en el cronograma del proceso, independientemente de que hayan sido radicadas 0
entregadas en otras dependencias u oficinas de Indeportes Quindio.

Seran de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacién y presentacion de
su propuesta, y el Instituto en ningun caso, sera responsable de los mismos.

3.3. Vigencia De Las Propuestas

Las personas que deseen participar en el presente proceso de seleccién de minima cuantia,
tendran en cuenta que sus ofrecimientos deben tener una vigencia minima de TREINTA (30)
dias calendario, contados a partir de la fecha de la presentacion de la oferta.

3.4. Diligenciamiento.

Cada participante podra formular una propuesta unicamente, debera diligenciarse en idioma
castellano y evitando borrones, tachones y/o enmendaduras. Toda la informacién debera
consignarse con letra legible y en lo posible debe utilizarse maquina de escribir o procesador
de texto, su contenido debe ser congruente y consistente con la invitacion publica.

Sera responsabilidad exclusiva del proponente la correcta identificacion de la propuesta
original, por lo tanto la entidad no asume responsabilidad alguna en el proceso de apertura de
los sobres que contienen las propuestas si alguna viniere incorrectamente identificada.

Sede Gobernacion del Paisaje Cultural Teléfonos: 7441787-7441814
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Los proponentes deberan elaborar la propuesta por su cuenta y riesgo, y deberan incluir
dentro de ella toda la informacién exigida de conformidad con lo solicitado en la presente
invitacion.
Los proponentes deberan tener en cuenta las siguientes reglas:
» Lapropuesta debera estar suscrita por el proponente persona natural, el representante
legal de la persona juridica, o el representante designado del consorcio o la unién

temporal. En todo caso podra otorgarse poder debidamente conferido para la
suscripcion de la oferta.

e Si el proponente no discrimina el impuesto al valor agregado (IVA), y el objeto del
contrato causa dicho impuesto, EL Instituto, lo considerara INCLUIDO en el valor total
de la oferta y asi lo aceptara el proponente.

3.5. Sobres de la propuesta.

La propuesta se presentara en un (1) sobre original (no se requiere copia), que contendra la
informacién juridica, técnica, experiencia y econdmica, de la siguiente manera:

Nota: Se recomienda presentar las propuestas legajadas, foliadas y que las mismas no
estén encuadernadas, argolladas, cocidas ni empastadas.

Caratula de la propuesta.

INVITACION PUBLICA No.SMIC- XXX de 2020.

DOCUMENTOS DEL PROPONENTE Y OFERTA.

CONTIENE:

N° de folios

PROPONENTE:

DIRECCION:

TELEFONO: Celular:

E-mail:

El sobre sera entregado dentro del plazo del presente proceso selectivo hasta la fecha y hora
prevista en el cronograma del proceso UNICAMENTE, en la siguiente direccion:

En la oficina juridica y de contratacion de Indeportes Quindio, ubicada en el piso 3 del edificio
sede de la gobernacion del Quindio, carrera 12 No. 22-37 de Armenia (Q).

Las propuestas que no se encuentren dentro de la respectiva hora y fecha fijadas para la
recepcion seran consideradas como propuestas extemporaneas y NO SERAN TENIDAS EN
CUENTA.

3.6. CONTENIDO DE LA OFERTA

La oferta debera contener en su interior los siguientes documentos:
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3.6.1. Documentos del Proponente.

No. REQUISITO _ FORMATO
. . El que determine
indice en el que se identifique en forma clara la el proponente

1 documentacion de la oferta y el folio o folios a que
corresponde.
2 Carta de presentacién de la propuesta. Formato 1
) . ) Copia del
Fotocopia de la cédula de ciudadania de quien documento

suscribe la propuesta. Aplica para todos los
integrantes del consorcio o union

3 temporal y representante legal de la persona juridica.
Certificado de existencia y representacion legal | El que establezca
expedido por la camara de comercio cuando sea el |la Camara de
caso (Personas juridicas y miembros del consorcio o | Comercio

unién temporal que sean personas juridicas), se
debera allegar el certificado de existencia Yy
representacion legal de la sociedad o certificado
mercantil de la persona natural, ambas personas
(juridicas Yy naturales) deberan contar con
establecimiento de comercio abierto al publico en el
departamento del Quindio.

Asi mismo, cuando el representante legal de la
persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntar
el documento de autorizacion expresa del organo
social competente, en el cual conste que esta
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato
hasta por el valor del presupuesto total del presente
proceso de seleccion.

E| certificado debera estar vigente y renovado y su
fecha de expedicion no podra ser superior a un mes
4 contado desde la fecha de cierre del proceso.
Experiencia general: se requiere Persona Natural o

Juridica que cuente con establecimiento de comercio
en el Departamento del Quindio y que dentro de su Certificado de existencia y
actividad econdmica y/o objeto social segln el caso, representacion legal o
se encuentre la actividad econémica u objeto social el certlfaqado mercaqtll

o e expedido por la camara de
suministro, venta y/o comercializacion de utiles Y|comercio
papeleria conforme a las especificaciones técnicas
requeridas, que se encuentre legalmente constituida y
con experiencia general la cual debera ser equivalente
a la del plazo ofrecido para la ejecucion del Contrato,
su liquidacién y un (01) aflo mas.

5
Experiencia especifica: La persona natural o juridica
6 interesada en participar en el presente proceso de | Formato 3
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seleccidén debe contar con una experiencia especifica
maxima de dos (2) contratos, celebrados con
entidades publicas o privadas que individualmente o
sumados superen el presupuesto oficial, relacionados
con el objeto a contratar atendiendo a lo establecido
en el numeral 4.3.2.1. Reglas de los documentos
con los cuales se acredita la experiencia
especifica del proponente de la presente invitacion.

Anexar Certificaciones de experiencia requerida.

Compromiso consorcial o de unién temporal, sies | formato 405

7 del caso

Formato 6 para persona

juridica
Paz y salvo de seguridad social y aportes Formato 6-A para persona
8 parafiscales natural

Rut expedido por la Direccién de Impuestos y
Aduanas Nacionales (DIAN) donde conste el régimen .
tributario a que pertenece el oferente. Se exceptiia | COPia del Rut
9 de este requisito a los consorcios y uniones
temporales, ya que éstos tramitan el RUT, en caso
de adjudicacion del contrato y adicionalmente su
régimen tributario por disposicién legal es el COMUN

Certificacion de ausencia de inhabilidades e
incompatibilidades Formato 7
o prohibiciones de la (persona natural con

9 establecimiento de comercio, persona juridica)

10 | Compromiso anticorrupcién Formato 8

11 | Declaracién sobre multas y sanciones. Formato 9

Libreta Militar si el proponente es hombre menor de | Copia
50 afios al igual que el representante legal de la
12 | persona juridica segln el caso.

Antecedentes (Disciplinarios, fiscales y Judiciales) Copia
tanto de la persona natural como de la persona
13 |juridica y de su representante legal.

Certificado del Registro Nacional de medidas Art.4 ley 1801 de 2016
correctivas para persona natural y/o representante
14 |legal del proponente persona juridica.

Hoja de vida de la funcién publica persona natural o formato funcién publica

15 |juridica
Declaracion de bienes y rentas persona natural o
16 |declaracion de renta persona juridica. El que corresponda

Copia de estados Financieros al 31 de diciembre de
2019, para lo cual debera contar con el flujo de
efectivo suficiente que no sea inferior a dos (2)

17 | SMMLV Estados Financieros
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3.6.2. Documentos de la oferta economica.
No. REQUISITO FORMATO
1 Oferta econdmica Formato 2

CAPITULO IV. CONDICIONES HABILITANTES DEL PROPONENTE
4.1. CAPACIDAD JURIDICA.

Podran participar en el presente proceso de seleccion todas las personas naturales o juridicas,
consorcios o uniones temporales, con establecimiento de comercio en el departamento del
Quindio plenamente capaces que cumplan con las condiciones exigidas en la presente la
invitacion publica.

Para participar en este proceso de seleccion objetiva se requiere ser colombiano por
nacimiento o extranjero nacionalizado antes de la fecha estimada para la entrega de
propuestas.

Los representantes legales de las personas juridicas que deseen participar, estan sujetas a
los anteriores condicionamientos.

4.1.1. Carta de Presentacién (Formato No. 1)

El proponente debera diligenciar en su totalidad el modelo adjunto en el formato No. 1dela
presente invitacion publica y el original debera estar debidamente firmado por el proponente
persona natural, el representante legal del proponente que sea persona juridica o el
representante del Consorcio o Unién Temporal.

4.1.2. Existencia y Representacion Legal.

Se debera allegar el certificado de existencia y representacion legal de la sociedad o
certificado mercantii de la persona natural con establecimiento de comercio en el
departamento del Quindio, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio
correspondiente, con una fecha de expedicion que no puede ser superior a un (01) mes en el
momento de presentacién de la propuesta, el mismo se debe encontrar renovado y vigente.
En dicho certificado debe constar quién ejerce la representacion legal, las facuitades del
mismo, el objeto social o actividad econdémica dentro del cual se debe hallar comprendido
expresamente el objeto de la presente Seleccion y la duracion de la sociedad, la cual debera

ser equivalente a la del plazo ofrecido para la ejecucion del Contrato, su liquidaciéon y un (01)
afo mas.

El objeto social de la persona juridica o actividad econdémica de las personas naturales
proponentes o de las personas juridicas miembros del consorcio o unién temporal, deben
guardar relacion con el objeto del contrato a celebrar.

Si llegare a prorrogarse el plazo del presente proceso, el certificado de existencia y
representacion conservara su validez.
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Las personas juridicas extranjeras con domicilio en el pais, deberan acreditar la existencia y
representacion legal de la sucursal que para el efecto ha debido constituir con el lleno de
formalidades exigidas en la Legislacion colombiana y en especial la ley 80 de 1993.

Cuando el representante legal de una persona juridica proponente tenga restricciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntar el documento de
Autorizacién Expresa del Organo Social competente, expedido antes del cierre del
proceso de seleccion, en el cual conste que esta facultado para presentar la oferta y firmar el
contrato hasta por el valor del Presupuesto total del presente proceso.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de
las personas juridicas que los integren y lo requiera, debera contar con dicha autorizacion,
también hasta el valor del Presupuesto total, teniendo en cuenta que la responsabilidad de
todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 70. de la Ley 80
de 1993 y en los Articulos 1568, 1569 y 1571 del Cédigo Civil.

4.1.3. Inscripcion en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 6 de la ley 1150 de 2007, por tratarse el presente
proceso de una seleccién de MiNIMA CUANTIA no se requiere inscripcion y clasificacion del
proponente en el registro unico de proponentes.

4.1.4. Situaciones de Inhabilidad e Incompatibilidad. (Formato No. 07).

No podran participar en este proceso pre-contractual, ni celebrar el contrato respectivo con
Indeportes Quindio, quienes se hallen dentro de al menos una de las causales de inhabilidad
o incompatibilidad descritas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, articulo 18 de la Ley
1150 de 2007, Articulos 1, 2, 3 y 4 de la ley 1474 de 2011, en la Constitucién Politica de
Colombia y en las demas normas legales vigentes.

Los participantes que violen el régimen de inhabilidades previsto en la Ley 80 de 1993 y
disposiciones concordantes para participar en el presente Proceso Pre-contractual seran
excluidos del mismo y Indeportes Quindio ejercerd contra ellos las acciones legales
pertinentes.

En el caso de las Uniones Temporales o Consorcios, ninguno de los integrantes podra estar
incurso en las inhabilidades o incompatibilidades para contratar con Entidades del Estado,
Los proponentes no podran estar registrados en el boletin expedido por la Contraloria General
de la Republica como responsables fiscales.

El presente requisito se entendera cumplido con la manifestacién que haga el proponente
diligenciando el formato correspondiente (Formato No. 07) de no encontrarse incurso en
causal de inhabilidad e incompatibilidad y con Ia verificacion de los antecedentes fiscales,
disciplinarios y judiciales que para el efecto realice la entidad.

4.1.5. Acreditacién Legal De Constitucion De Consorcio O Unién Temporal. (Formatos
4y 5).

Compromiso de Constitucién de Consorcio o Unién Temporal. Si el Proponente se presenta a
través de un Consorcio o Unién Temporal, debe anexar a la Propuesta el compromiso de
constitucion del Consorcio o Unién Temporal, segin sea el caso. La omision de este
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documento o de la firma de sus integrantes y la falta de designacion del Representante o de
las facultades, alcances y limitaciones del representante en la etapa precontractual,
contractual y post contractual, sera causal de rechazo de la propuesta.

No se acepta la conformacion de consorcios o uniones temporales, cuyos miembros,
personas naturales o personas juridicas cuyo objeto social o actividad mercantil no
tenga relacion con el objeto del presente proceso.

Sera obligatorio un minimo de participacion del 30% de cada uno de los integrantes en cada
union temporal o consorcios proponentes en el presente proceso precontractual, esta
situacion debera constar en el correspondiente documento consorcial o de union temporal. La
inobservancia de esta condicion sera causal de rechazo de la propuesta.

Para Consorcios o Uniones Temporales, se debera anexar el documento que los constituye,
con todos los requisitos exigidos en la presente invitacion publica.

El proponente debera presentar (en original) el documento de compromiso consorcial o de
Unién Temporal en el cual debera cumplir como minimo con lo siguiente:

a) Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o de Union Temporal. Si se trata de
Unién Temporal, sus integrantes deberan sefialar los terminos y extension (actividades y
porcentaje) de su participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo y escrito de Indeportes Quindio.

b) Hacer la designacion de la persona que tendra la representacion del Consorcio o de la
Unién Temporal.

c) Sefialar que la duracion del Consorcio o Union Temporal no sera inferior a la del plazo de
ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

NOTA: Los miembros o integrantes del consorcio o unién temporal que sean personas
juridicas, deberan anexar los certificados de Existencia y Representacion Legal de persona
juridica, respectivamente, en los mismos términos consignados en Ia presente la invitacion
publica para las personas juridicas proponentes.

4.1.6. Encontrarse al dia en los pagos de Seguridad Social y Aportes Parafiscales.
(Formato No.06 para persona juridica y Formato No. 06-A para persona natural)

El proponente persona juridica o persona natural con establecimiento de comercio
debera acreditar que a la fecha de presentacion de su oferta, se encuentra al dia en el pago
de sus aportes personales y de los aportes correspondientes a la némina de los ultimos seis
(6) meses al sistema de seguridad social integral (salud, pension y ARL) y aportes a las Cajas
de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje (Cuando a ello haya lugar en atencion a lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley
1607 de 2012), contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la
obligacién de efectuar dichos pagos. En el evento en que una sociedad que integre un
consorcio o union temporal no tenga méas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar
los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna
de las obligaciones aqui mencionadas, deberd manifestar que existe el acuerdo, entregar
copia del mismo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debera
aportar el formato aqui exigido o suscribir uno por todos ellos.
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En caso que el proponente no tenga personal a cargo dentro del periodo certificado y por ende
no esté obligado a efectuar al pago de aportes parafiscales y seguridad social debe certificar
esta circunstancia, en el mencionado formato.

Cuando el proponente no haya tenido personal a su cargo, pero si haya tenido obligacion en
relacion con SUS aportes a titulo personal debera indicarlo en el correspondiente formato y
declararlo de conformidad con las instrucciones del mismo.

4.1.7. Multas y Declaratoria de Incumplimiento Contractual (Formato No.09)

Con el propésito de dar aplicacién al articulo 90 de la ley 1474 de 2011, el proponente debera
relacionar en el Formato No. 8, las multas e incumplimientos contractuales, las cuales puedan
haber sido impuestas directamente por la entidad publica contratante.

En caso de consorcios o uniones temporales, todos y cada uno de los integrantes deberan
diligenciar este formato o suscribir uno por todos ellos.

4.1.8. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

Conforme lo sefialado por el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y al articulo 2.2.1.2.1.5.4 del
Decreto 1082 de 2015, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago
del contrato, respecto a la presentacién de la garantia de seriedad de la oferta en el presente
proceso no sera exigible.

4.1.9. COMPROMISO ANTICORRUPCION (Formato No. 08)

El compromiso anticorrupcion que seguln la presente invitacion debe contraer el Proponente,
se entiende aceptado por la sola suscripcion del formato No. 1 “Carta de Presentacion de la
Oferta” de la presente Invitacién Publica.

En caso de los Consorcios 0 Uniones Temporales, todos y cada uno de los integrantes
deberan suscribir este formato, en las condiciones establecidas en esta Invitacion Publica,
presentandolo con su propuesta, ya sea diligenciando un Unico formato suscrito por cada
proponente o suscribiendo uno por todos los miembros.

4.2. REQUISITOS FINANCIEROS.

De conformidad con lo previsto en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015 y atendiendo a que no se hara el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras
o servicios, El Instituto verificara la capacidad financiera del oferente mediante los Estado
Financieros al 31 de diciembre de 2019, el cual debe garantizar un flujo de efectivo minimo
de dos (2) SMMLV.

4.3. EXPERIENCIA.
4.3.1. EXPERIENCIA GENERAL.

Se requiere persona una persona natural y/o juridica que cuente con un establecimiento de
comercio abierto al publico en el departamento del Quindio por la inmediatez del servicio, que
dentro de su actividad econémica u objeto social tendra el suministro, venta y/o
comercializaciéon de Utiles y papeleria conforme a las especificaciones técnicas requeridas,
que cuente con una experiencia general la cual debera ser equivalente a la del plazo ofrecido
para la ejecucién del Contrato, su liquidacion y un (01) afio mas.
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4.3.2. Experiencia especifica o acreditada del Proponente (Formato No. 3)

Que tenga como experiencia especifica, maxima de dos (2) contratos celebrados con
entidades s publicas o privadas que individualmente o sumados superen el presupuesto oficial
del presente proceso de seleccidn, relacionados con el objeto de esta invitacion.

No se aceptan sub-contratos para verificar la experiencia.

4.3.2.1. Reglas de los documentos con los cuales se acredita la experiencia especifica
del proponente:

Los certificados aportados como experiencia especifica deberan ser emitidos por las
entidades contratantes.

La experiencia especifica que se certifique se valorara por la entidad asi:

» Los contratos acreditados como experiencia deben estar ejecutados y recibidos a
entera satisfaccion a la fecha de cierre del presente proceso.

* Los contratos antes mencionados deberan ser acreditados con cualquiera de las
siguientes opciones:

a) Copia del contrato y el acta de liquidacion o acto administrativo de liquidacion.
b) Copia del contrato y acta de recibo final.
c) Certificacion expedida por la entidad contratante.

d) Certificado expedido por la entidad contratante y copia del acta final de para complementar
la informacién que no aparece indicada en la certificacion.

e) Certificacion expedida por el ente del contratante, en la cual se discrimine la informacion
requerida en la presente Invitacion Publica.

f) No sera valido para acreditar esta experiencia solo el contrato, o la sola acta de liquidacion
o la sola acta final o de terminacion.

» Las certificaciones deberan estar firmadas por la persona competente, ordenador del
gasto de la entidad contratante o el funcionario competente.

» Los documentos sefialados con los que se acredite la experiencia deberan indicar lo
siguiente:

- Objeto del contrato.

- Ndmero del Contrato (en caso de que exista).

- Entidad contratante.

- Nombre del contratista. (Si se ejecutd en unién temporal o consorcio identificar los

integrantes y los porcentajes de participacion o adjuntar documento consorcial o de unién
temporal).

-~ Fecha de iniciacion
- Fecha de terminacion
- Valor final del contrato

- Actividades en el contrato que correspondan a las solicitadas en la presente invitacion.
- Firma de la persona competente.
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e En caso de que el o los contratos o sus certificaciones con que se vayan acreditar la
experiencia especifica hayan celebrado con una empresa o persona privada se debera
aportar la factura de venta y copia de la resolucién de la DIAN para Facturacion.

NOTA 1: El Instituto se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta la
Aceptacion de la oferta, la informacién aportada por el proponente, y a fin de corroborar la
misma, solicitar los soportes que considere convenientes tales como: certificaciones, copias

de los contratos, actas de liquidacién, copia de pago de impuestos, etc.

4.4. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

Ademas de los casos contenidos en la ley, son causales de rechazo las siguientes:

CAUSALES DE RECHAZO

JUSTIFICACION

El proponente o alguno de los integrantes del consorcio o union temporal,
esté incurso en inhabilidades e incompatibilidades

Por disposicion legal.

No aportar la propuesta debidamente suscrita o suscrita por persona
diferente del representante legal, sin que medie autorizacién alguna.
No presentar el documento de constituciéon del consorcio o unién
temporal, seguin el caso, o sea presentado sin la suscripcion de los
integrantes, o no se designe el representante en el mismo, o que en el
mismo se impongan limitaciones al representante y este las exceda.

Falta de capacidad
juridica

Cuando la actividad econdémica o el objeto social del proponente o de los
integrantes del consorcio o unién temporal que sean personas juridicas,
no guarde relacion con el objeto a contratar.

Cuando el Representante Legal de la Persona Juridica tenga limitaciones
respecto de ésta y no tenga la autorizacion expresa del 6rgano social
competente.

Cuando el proponente no retina los requisitos de capacidad juridica para
presentar la oferta.

No estar al dia en el pago de los aportes de seguridad social integral en
los Gltimos seis (6) meses.

Cuando el proponente no subsane correctamente y dentro del plazo
fijado la informacion, documentacion solicitada por el Instituto o no
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos de caracter juridico o la
experiencia minima exigida.

Cuando se compruebe que la informacién contenida en los documentos
que componen la oferta no es veraz o no corresponde con la realidad.
Cuando el proponente modifique, altere o incluya apartes que impidan la
evaluacion de la oferta econémica.

Seleccién objetiva y
prevalecia de lo
sustancial sobre lo
formal (Art. 5 ley
1150 de 2007 y Art.
2.2.1.1.2.2.2 Decreto
1082 de 2015)

Cuando el proponente en su propuesta econémica exceda el valor
promedio establecido por la entidad de los items requeridos.

Si de la verificacion de la propuesta econdémica del proponente se
identifica que la misma no es consistente con las condiciones técnicas.

Seleccién objetiva y
prevalecia de lo
sustancial sobre lo
formal (Art. 5 ley
1150 de 2007 y Art.
2.2.1.1.2.2.2 Decreto

1082 de 2015)
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Cuando el proponente ejecute cualquier accion tendiente a infiuir o
presionar a los encargados de la evaluacion de las propuestas o la
adjudicacion.

La participaciéon simultanea de una persona juridica o natural en mas de
una propuesta en el presente Proceso.

‘uindio |

TUW'yYo

Por tratarse de
actos, inadecuados
dentro del proceso
de seleccion.

La no presentacion de oferta econdmica o no diligenciar en debida forma
el formato establecido por la entidad.

Cuando la oferta econdmica sea superior al 100% del presupuesto oficial.
Cuando los valores unitarios ofertados sean superiores al 100% de los
valores unitarios estimados por la entidad para la determinacion del valor
estimado del contrato.

Imposibilita la
comparacion de la
oferta.

Cuando se presenten dos propuestas por un mismo oferente.

Presentacion de propuesta parcial, es decir, cuando no se oferte el valor
de la totalidad de los elementos o bienes requeridos por Indeportes
Quindio para determinar el menor valor ofertado entre los proponentes

Borrones, tachones 0 enmendaduras en los documentos de la oferta sin
que se haya hecho la salvedad correspondiente por el proponente o su
representante, siempre que sean necesarios para la comparacion
objetiva de la oferta.

Ambigliedad, imprecisién o inconsistencia en los documentos aportados
con la oferta, siempre que sean necesarios para la comparacion objetiva
de la misma.

Ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacién o al proponente, inexactitud del contenido de los
documentos correspondientes o0 incumplimiento de lo estipulado para
cada uno de ellos, siempre que sean necesarios para la comparacion de
las ofertas

Cuando se solicite las proponentes aclaraciones, explicaciones o
documentos relacionados con la futura contratacidon o el proponente, no
necesarios para la comparaciéon de su oferta, y éste no las suministre, lo
haga en forma incorrecta o extemporanea o con la informacion
proporcionada confirme la insuficiencia de la propuesta.

Cuando se descubra que los documentos allegados con la propuesta no
son consistentes con la realidad o se descubra cualquier intento de
fraude o0 engafio contra la entidad o los demas proponentes

Cuando la carta de presentaciéon de la propuesta y la oferta econdmica
NO se presente firmada por el oferente, es decir, en el caso de las
personas juridicas ésta debe estar suscrita por el Representante Legal
cuya calidad sera verificada, igualmente en caso de consorcios o0 uniones
temporales debera estar suscrita por el Representante designado por
todos los integrantes del consorcio o unién temporal.

Cuando la propuesta técnica no cumpla con los requerimientos y
especificaciones del bien requerido por la entidad.

cuando la propuesta técnica y econdmica no se presente la descripcion
detallada del bien o servicio requerido debidamente desagregado por
items en caso tal de ser necesario
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CAPITULO V. CALIFICACION DE LA OFERTA ECONOMICA. (Formato No. 2).

De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 el cual adicion6
un numeral al articulo 2 de la ley 1150 del 2007 y el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015, la oferta mas favorable sera aquella que presente el precio mas bajo,
para lo cual el proponente debera diligenciar y suscribir el formato No. 2.

En este proceso para calificar el menor precio se tendra en cuenta la oferta mas favorable,
se tendra corno tal, aquella que presente el precio mas bajo ofertado.

En consecuencia la verificaciéon de requisitos habilitantes se hara a la propuesta de menor
precio, para lo cual se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad contenidas en el Articulo
5 de la ley 1150 de 2007 y el plazo indicado en el cronograma del proceso.

Nota: En caso que el proponente que ofrezca el menor valor, no cumpla con los requisitos
habilitantes y no subsane en el término indicado en el proceso de seleccién, se procedera a
la verificacién del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse
la habilitacién, se declarara desierto el proceso.

5.1. CRITERIOS DE DESEMPATE.

En caso de que dos o mas propuestas se encuentren empatadas porque han presentado el
menor precio de manera igual, se procedera conforme lo sefiala el numeral 7 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, esto es, a considerar como adjudicataria la oferta que
primero haya sido presentada en el tiempo de conformidad con el registro de entrega de
ofertas.

5.2. ACEPTACION DE LA OFERTA O DECLARATORIA DE DESIERTA
5.2.1. Aceptacion de la Oferta.

En la fecha establecida en el cronograma, se realizara la aceptacion de la oferta que cumpla
con los requisitos habilitantes y haya ofertado el menor precio de conformidad con lo
establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 el cual adicioné un numeral al articulo 2
de la ley 1150 de 2007 y el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 201 5,
para lo cual la entidad manifestara la aceptacion expresa e incondicional de la misma, los
datos de contacto de la entidad y del supervisor o interventor designado. Con la publicacion
de la comunicacion de aceptacion en el Secop el proponente seleccionado quedara informado
de la aceptacioén de su oferta.

El acto de aceptacién de la oferta, el cual constituye la adjudicacion y el contrato es irrevocable
y obliga tanto a Indeportes Quindio como al adjudicatario de conformidad con lo establecido
en el articulo 77 de la Ley 80 de 1993 y contra el mismo no procede recurso alguno por la via
gubernativa.

5.2.2. Declaratoria del proceso desierto.
El Instituto declarara desierto el proceso Gnicamente por los motivos o causas que impidan la

escogencia objetiva del contratista y lo hard mediante acto administrativo en el que se
sefalaran en forma expresa y detallada las razones que condujeron a esa decisién.
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Sin embargo, El Instituto podra adjudicar a un uUnico proponente habilitado, siempre que
cumpla con los requisitos habilitantes y su oferta econdmica se encuentre dentro del
presupuesto oficial.

El Instituto podra modificar los elementos de la futura contratacidn que a su criterio hayan sido
determinantes en la declaratoria de desierta, sin que en ningun caso se cambie el objeto de
la contratacién y proceder a iniciar un nuevo proceso de seleccién.

5.2.3 GARANTIAS:

El proceso de contratacion expuesto en el presente estudio previo, que se pretende llevar a
cabo para cubrir la necesidad de Indeportes Quindio, representa los siguientes riegos
previsibles como lo son: ambientales, econdmicos, politicos, sociales, financieros vy
regulatorios:

De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, los riesgos inmanentes
de cumplimiento a este proceso contractual seran mitigados a través del ejercicio oportuno y
efectivo de la supervisidon y con los amparos que se describen a continuacion.

CALIDAD DEL BIEN
Equivalente al 20 % del Valor Total del Contrato

Vigencia de plazo de ejecucién mas cuatro (04) meses a partir de Firma del Contrato por las
Partes.

Observaciones: Articulo 7 de la ley 1150 "De las garantias de la contratacion”, de conformidad
con el articulo 2.2.1.2.3.1.16. Suficiencia de la garantia de calidad de bienes. Del Decreto
1082 de 2015, La Entidad Estatal debe determinar el valor y el plazo de la garantia de acuerdo
con el objeto, el valor, la naturaleza, las obligaciones contenidas en el contrato, la garantia
minima presunta y los vicios ocultos.

CUMPLIMIENTO
Equivalente al 20 % del Valor Total del Contrato

Vigencia de plazo de ejecucién mas mas cuatro (04) meses a partir de Firma del Contrato por
las Partes.

Observaciones: Articulo 7 de la ley 1150 "De las garantias de la contratacion", de conformidad
con el Articulo 2.2.1.2.3.1.7 numeral 3 "cumplimiento del contrato", y Articulo Articulo
2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 2015 "Suficiencia de la garantia de cumplimiento". En
materia de garantias en la contratacion.

De acuerdo al Articulo 2.2.1.1.1.6.3. Del Decreto 1082 de 2015 "Evaluacion del riesgo” El
Instituto, a continuacién, evallia los riesgos que se pueden presentar y demas estimaciones

estan contenidas en la MATRIZ DEL RIESGO la cual hace parte integral del presente estudio
previo.

Descripcién de cada uno de los riesgos y las garantias a constituir para su cubrimiento.
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e CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO:

Durante la ejecucion del contrato se puede presentar el hecho de que por causas inherentes

al contratista, este no de cumplimiento a alguna de las obligaciones pactadas en el contrato,
se dé un incumplimiento tardio o defectuoso, el pago del valor de la multas y de la clausula
penal pecuniaria.

e CALIDAD DEL BIEN:

Se puede presentar una mala calidad bienes objeto de suministro, teniendo en cuenta las
condiciones pactadas en el contrato.

6. DESCUENTOS Y TRIBUTOS LEGALES

Los gastos ocasionados por la suscripcion, el perfeccionamiento y la legalizacion del contrato
tales como; tributos de orden Departamental, Fotocopias, entre otros gastos, correran a cargo
del contratista.

El contratista debe tener en cuenta las siguientes estampillas;

a) Estampilla Pro-Hospital, equivalente al 2% del valor total del contrato.

b) Estampilla Pro-Desarrollo, equivalente al 2% del valor total del contrato.
c) Estampilla Pro-Adulto Mayor, equivalente al 3% del valor total del contrato
d) Estampilla Pro-Cultura, equivalente al 1% del valor total del contrato

7. CLAUSULAS DE INDEMNIDAD Y ESPECIALES

El contratista para la ejecucion del contrato, actia con autonomia administrativa y financiera
en el cumplimiento de sus obligaciones y, en consecuencia, él, ni su personal contraen
relacién laboral alguna con el Instituto Departamental de Deporte y Recreacién del Quindio
“INDEPORTES - QUINDIO". De la misma manera, la relacion juridica que se configure con la
aceptacion de la oferta, queda sometida a las clausulas excepcionales de interpretacion,
modificacion y terminacion unilateral del contrato, asi como a la declaratoria de caducidad, en
caso de presentarse las circunstancias legales previstas para ello, asi mismo, debera cumplir
durante la ejecucién del contrato con la acreditacion de aportes al sistema integral de
seguridad social en los términos de ley y se obliga a mantener indemne al Instituto, de
cualquier reclamacion proveniente de terceros que tengan como causa las actuaciones del
contratista o su personal con ocasion de la ejecucion del contrato.

8. Anexos

FORMATO No. 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

FORMATO No. 2. FORMATO DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA
FORMATO No. 3. EXPERIENCIA EXPECIFICA

FORMATO No. 4 COMPROMISO CONSORCIAL

FORMATO No. 5 COMPROMISO COSNTITUCION DE UNION TEMPORAL

FORMATO No. 6 PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
PERSONA JURIDICA

Sede Gobernacién del Paisaje Cultural Teléfonos: 7441787-7441814
Quindio Cafetero Patrimonio | gerencia@indeportesquindio.gov.co
Carrera 12 No. 22-37 de la Humanidad www.indeportesquindio.gov.co
Armenia, Quindio Declarado porla '

UNESCO




?&f‘i‘}m Eje
UINDio _ &% Cafetero

o
COPAZON DE COLOMBIA SALVAVIDAS - ’ 2023 Sgri?gfa

DEPORTES QUIRDID

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION
DEL QUINDIO “INDEPORTES QUINDIO”

FORMATO No. 6-A PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
PERSONA NATURAL

FORMATO No. 7 AUSENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

FORMATO No. 8 COMPROMISO ANTICORRUPCION

FORMATO No. 9 DECLARACION DE MULTAS ), DEMAS SANCIONES

FERNAND YSUSTO PANESO ZULUAGA
erente General
Indeportes Quindio

Proyecté y Elaboré: Maria Isabel R.V. (0.,
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