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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION DEL QUINDIO
“INDEPORTES QUINDIO”

RESOLUCION No. 25 DEL 20 DE ENERO de 2026

“POR MEDIO DE LA CUAL SE APRUEBA Y ADOPTA EL PLAN INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS - PINAR DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y
RECREACION DEL QUINDIO - INDEPORTES QUINDIO, PARA LA VIGENCIA

2026” ‘

El Gerente General del INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y

'RECREACION DEL QUINDIO — INDEPORTES QUINDIO, en uso de las facultades

legales que le confiere en la ordenanza No. 27 del 14 de diciembre de 1998 y el
Acuerdo 08 del 22 de octubre de 2020, el Decreto 692 del 30 de diciembre de 2020 y
el Decreto 001 del 01 de enero de 2024, v,

CONSIDERANDO

Que el articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombia consagra como fines
esenciales del Estado, entre otros, servir a la comunidad, promover la prosperidad
general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
constitucionales; asi como facilitar la participacion ciudadana en las decisiones que
los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la Nacion,
defender la independencia nacional, preservar la mtegndad territorial y asegurar la
convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

En desarrollo de tales fines, la Constitucion dispone que las autoridades publicas
estan instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia en su
vida, honra, bienes, creencias y demas derechos vy libertades, y para asegurar el
cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares; objetivos que
se materializan, entre otros aspectos, mediante una adecuada organizacion,
conservacion y acceso a la informacion publica.

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica establece que la funcion administrativa
se encuentra al servicio de los intereses generales y debe desarrollarse con sujecion
a los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y

~ publicidad, los cuales constituyen criterios orientadores obligatorios para la gestion

institucional, incluyendo la planeacion, administracion y control de los documentos y
archivos publicos, en tanto instrumentos esenciales para la transparencia, la eficiencia
administrativa y la rendicion de cuentas.

Que el articulo 21 de la Ley 594 de 2000 — Ley General de Archivos, impone a las
entidades publicas el deber legal de planear, organizar, conservar y administrar sus
archivos, garantizando su integridad, autenticidad, disponibilidad y acceso, como
soporte fundamental - de la gestion administrativa, la toma de decisiones, la
preservacion de la memoria institucional y la garantia de los derechos de los
ciudadanos.
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION DEL QUINDIO
“INDEPORTES QUINDIO”
Que el Decreto 1080 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura,
desarrolla el marco normativo aplicable a la gestion documental en las entidades del
. Estado y define el Plan Institucional de Archivos — PINAR como un instrumento de
planeacion archivistica de caracter obligatorio, orientado a la identificacion,
priorizacion y programacion de las acciones, recursos y responsabilidades necesarias
para el fortalecimiento integral de la gestion documental, en concordancia con los’
lineamientos impartidos por el Archivo General de la Nacién.

Que el Archivo General de la Nacién, en ejercicio de sus funciones de regulacion,
orientacion y coordinacion del Sistema Nacional de Archivos, ha precisado que el Plan
Institucional de Archivos — PINAR constituye un insumo estratégico para la
formulacién, implementacion, seguimiento y mejora continua del Programa de Gestion
Documental — PGD, en la medida en que permite estructurar de manera sistematica
planes, proyectos, actividades e indicadores orientados al cumplimiento de la
normatividad archivistica vigente y a la mitigacion de los riesgos asociados a la gestiéon
de la informacion.

Que la Ley 1712 de 2014, por medio de la cual se adopta la Ley de Transparencia y
del Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional, reconoce el acceso a la
informacién publica como un derecho fundamental y establece la obligaciéon ineludible
de las’ entidades del Estado de asegurar una adecuada gestién, conservacion,
organizacion y disponibilidad de los documentos publicos, como condicion
indispensable para el ejercicio efectivo de dicho derecho y para el fortalecimiento de
los principios de publicidad y transparencia administrativa.

| Que el Instituto Departamental del Deporte y la Recreacion del Quindio —
| INDEPORTES QUINDIO, en cumplimiento del marco constitucional y legal vigente,
elaboré el Plan Institucional de Archivos — PINAR correspondiente a la vigencia 2026,
a partir de un diagnostico técnico y normativo de su situacion archivistica, la
identificacion y priorizacién de aspectos criticos y la formulacién de planes, proyectos,
acciones e indicadores orientados al fortalecimiento progresivo y sostenible de la
gestion documental institucional. :

Que el Plan Institucional de Archivos — PINAR 2026 se encuentra debidamente
articulado con el Programa de Gestion Documental — PGD, el Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion — MIPG y el Plan Estratégico Institucional, constituyéndose en
un instrumento esencial de planeacion administrativa, de gestion del riesgo y de
aseguramiento del cumplimiento de los principios que rigen la funcion administrativa,
asi como de los fines del Estado y los derechos fundamentales de los ciudadanos.

En merito de lo expuesto,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Aprobar y adoptar el Plan Institucional de Archivos — PINAR del
Instituto Departamental de Deporte y Recreacién del Quindio — INDEPORTES QUINDIO,
correspondiente a la vigencia 2026, el cual hace parte integral de la presente resolucién.

ARTICULO SEGUNDO: Disponer que el Plan Institucional de Archivos — PINAR 2026 sera
_de obligatorio cumplimiento para todas las dependencias, servidores publicos y contratistas
de INDEPORTES QUINDIO, en el marco de sus competencias y responsabilidades.
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION DEL QUINDiO
“INDEPORTES QUINDiO”

ARTICULO TERCERO: Designar al Area Administrativa y Financiera, o a quien haga sus

veces, como responsable de coordinar la implementacién, seguimiento y evaluacion del Plan

Institucional de Archivos — PINAR, en articulacion con las demas dependencias de la entidad.

ARTICULO CUARTO. Ordenar la socializacion y divulgacion del Plan Institucional de Archivos
— PINAR 2026 a través de los medios institucionales, con el fin de garantizar su conocimiento,
apropiacion y aplicacion. '

ARTICULO QUINTO. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y
deroga las disposiciones que le sean contrarias.

Dado en Armenia, Quindio los Veinte (20) dias de del mes de enero de 2026

—2-*:"——'

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

o

RfA ISABEL ROJAS
GERENTE GENERAL (E)
Resolucion No. 0141 de 15 de enero de 2026
expedida por la Gobernacion del Quindio.

Proyecto: Angela Yohana Quintero Palacios. Profesional Universitario A{
Reviso: Mariana Araque Camacho Jefe administrativa y financiera
Aproba: Maria Isabel Rojas, Jefe Juridica
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PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PINAR

MARIA ISABEL ROJAS VASQUEZ
GERENTE GENERAL (E)

MARIANA ARAQUE CAMACHO
JEFE ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

ANGELA YOHANA QUINTERO PALACIOS _
PROFESIONAL UNIVERSITARIO ALMACEN -ARCHIVO

| ARMENIA QUINDIO ENERO DE 2026
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y R'ECREACION DEL QUINDIO
“INDEPORTES QUINDIO”

INTRODUCCION

El presente Plan Institucional de Archivos — PINAR correspondiente a |a vigencia 2026 se
constituye en un instrumento de planeacion archivistica que permite identificar y priorizar las
necesidades en materia de archivos y gestién documental de INDEPORTES QUINDIO,
definiendo acciones estrategicas orientadas a la adecuada administracion, conservacién y
acceso a la informacion, en concordancia con el Programa de Gestién Documental, el Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG y la normatividad archivistica vigente.

Objetivos Especificos

1. Diagnosticar el estado actual de la gestion documental y de los archivos de gestién y
central de INDEPORTES QUINDIO, identificando los principales aspectos criticos y
riesgos archivisticos. '

2. Priorizar las necesidades archivisticas de la entidad, teniendo en cuenta los ejes
articuladores definidos por el Archivo General de la Nacién y el impacto en la
administracion de archivos, el acceso a la informacion y la preservacién documental.

3. Definir planes, proyectos y acciones orientadas a mejorar: la organizacion,
conservacion y control de los documentos, tanto fisicos como electrénicos, en los
archivos de gestion y central.

4. Establecer responsabilidades, cronogramas e indicadores que permitan el
seguimiento, control y evaluaciéon de la implementacion del Plan Institucional de
Archivos — PINAR.

5. Articular el PINAR con el Programa de Gestion Documental — PGD, el Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG y el Plan Estratégico Institucional, como
instrumento de planeacion archivistica de la entidad.
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION DEL QUIND{O
“INDEPORTES QUINDIO” :

1. MAPA DE PROCESOS
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2.MISION

Garantizar a la poblacion Quindiana el fomento de la educacién fisica, la recreacion, ‘la
actividad fisica y el deporte como eje de desarrollo sostenible en todo el curso de vida, a través
de recursos humanos, financieros vy fisicos que permitan la implementacion de estrategias

basadas en la evidencia en su propdsito de contribuir en el mejoramiento de la calidad de

vida, la salud, la inclusién social, el rendimiento deportivo y la productividad econémica del’

territorio.

3.VISION

En el afio 2027 convertirse en una entidad referente en la promocion de la educacion fisica,

la recreacion y la actividad fisica como eje de desarrolio sostenible, a través del trabajo
articulado con las juntas de accion comunal, organismos deportivos, instituciones educativas
y demas integrantes del sistema nacional del deporte, que permita impactar positivamente el
~desarrollo humano y rendimiento deportivo de los Quindianos.
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION DEL QUINDI{O
“INDEPORTES QUINDIO”

4. EVALUACION DE LA SITUACION ACTUAL ‘

Indeportes Quindio, realizé un analisis de las herramientas administrativas existentes donde
se evidencio que la entidad presenta aspectos criticos en la funcion archivistica, lo que podra’
conllevar a la pérdida de informacion y perdida de la memoria histérica de la Nacién. Una de
las razones por la cual no se han desarrollado planes o proyectos para la mejora de la
& problematica es que la entidad no ha contemplado dentro del plan de accién anual ni plan
estratégico institucional el presupuesto para la administracion documental.

iz

i
f

IDENTIFICACION DE ASPECTOS CRITICOS

A continuacion, se presentan los aspectos criticos identificados en archivo y la gestion

T

documental Indeportes Quindio.

ASPECTOS CRITICOS

RIESGO

La entidad no incluye en su presupuesto
anual, los rubros necesarios para el
funcionamiento del archivo y la ejecucion de
las actividades de gestion documental

No contar con recursos de manera clara y
bien definida dificulta atender los
requerimientos que en materia de archivos y
gestion documental de manera eficiente y

No se cuenta con espacios fisicos e
instalaciones necesarias para el
funcionamiento de sus archivos, teniendo en
cuenta las especificaciones  técnicas
existentes. :

eficaz
Ocasiona posibles riesgos para Ta|
conservacion de los documentos, en tanto
podria facilitar la pérdida de informacién por
cuenta de la falta de control de factores
ambientales (humedad, temperatura, luz,
polvo, etc.), factores biolégicos
(microorganismos, insectos, etc.), factores
inducidos  por el hombre, factores
catastroficos o} accidentales, de
obsolescencia tecnolégica, entre otros.

La entidad no lleva a cabo el control
unificado del registro y radicacion de
documentos . recibidos y tramitados en
cumplimiento. Resolucion 2893 de 2020
del Ministerio de las TIC y sus anexos.

Dificultad para llevar a cabo la trazabilidad
de los documentos radicados de ingreso y
las comunicaciones oficiales de salida.

Falta de oportunidad en la atencion de los
usuarios habida cuenta de no tener certeza
de la ubicacion de los documentos.

Posibles sanciones para la Entidad por
incumplimiento en los tiempos de respuesta
a los requerimientos de los

ciudadanos y entidades de control, entre
otras. -

Se evidencia que el Programa de Gestién
Documental correspondiente a la ventanilla
no se encuentra reflejado ni visible en el

IS
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y QECREACION DEL QUINDIO
“INDEPORTES QUINDIO”

sistema  de informacion institucional:
unicamente se registra la informacién que es
remitida a través del correo electronico, o
cual limita la trazabilidad, control vy
seguimiento integral de los documentos
radicados por este medio.

La totalidad de los archivos de |a Entidad
(archivos de gestion y central) se pueden
considerar como un Fondo Documental
Acumulado — FDA. '

Acumulacién de documentos sin ningun
criterio.  archivistico,  propiciando  |a
conformacién de fondos acumulados.

Ineficiencia en el aprovechamiento del
mobiliario de archivo.

Incremento del volumen documental en los
archivos de gestion y central

Pérdida de tiempo en la busqueda de los
documentos que hacen parte del fondo
documental. '

No ha elaborado las Tablas de Valoracion
Documental — TVD en cumplimiento del
Acuerdo 001 de 2024 del AGN.

Imposibilidad de concretar los tiempos de
retencion de los documentos més antiguos
de la Entidad.

Pérdida dé informacion al no tener la
posibilidad de llevar un control unificado.

Acumulacién de documentos que podrian
ser eliminados  por pérdida de valores
secundarios.

Dificultad para acceder a los documentos a
los que no se les dio tratamiento archivistico
con las TVD.

Se ha realizado parcialmente el inventario
de los archivos de gestion y no se cuenta
con la totalidad del inventario del archivo
central. '

Se dificulta la busqueda y recuperacién de
documentos puesto que no se cuenta con
el inventario documental, el cual permite
reducir de manera drastica los tiempos de’
busqueda.

Contar con un gran volumen de
documentos en papel sin inventario implica
un riesgo a que se puedan perder, dafar,
deteriorar, duplicar o sufrir a causa de los
siniestros. ;

No se llevan a cabo procesos continuos y
obligatorios de capacitacion al personal de
planta y contratista de la Entidad

.de manera obligatoria por la entidad.

Desconocimiento de la normatividad,
procedimientos- y formatos de caracter
obligatorio que deben ser implementados

Acumulacion de documentos sin criterio
archivistico de funcionarios y contratistas
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION DEL QUINDIO
“INDEPORTES QUINDIO”

_durante el desempefio de sus funciones y
actividades contractuales, contribuyendo
asi a la formacién de fondos documentales
acumulados.

| No se efectian auditorias a las diferentes

unidades administrativas para constatar el
cumplimiento de la normativa de archivo en
la Entidad.

Desconocer el nivel de avance ylo
cumplimiento en la implementacion de las
normas, politicas, programas,
procedimientos y formatos en materia de
archivos y gestion documental.

No se cuenta con la digitalizacion de los
documentos del archivo de gestion y central

Dificultad para la  recuperacién 'de Ia
informacion y atender consultas. Puede
presentar . duplicidad o perdida de
informacion.

Se deben de terminar de revisar las TRD y
enviarlas a la gobernacion al consejo
departamental de archivos.

Se deben enviar para revision

Los expedientes fisicos de los archivos de
gestion y central no estan totalmente
organizados de acuerdo a los lineamientos
establecidos en la normatividad

Perdida de informacion

Trazabilidad y duplicidad de la informacion

No se ha entrégado la medicion de los

archivos.

Tener la medicién del archivo en el archivo
general de la nacién.

6. PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS

Para la priorizacion de los aspectos criticos identificados, se establecié una escala de
valoracion de uno (1) a siete (7), donde uno (1) corresponde al nivel mas bajo de prioridad
y siete (7) al nivel mas alto de prioridad, de acuerdo con el impacto de cada aspecto frente
a los ejes articuladores de la funcion archivistica. '

ASPECTOS ADMINI | ACCESO A LA | PRESERVA | ASPECTOS | FORTALECIMIENTO ¥ TOTAL |
CRIiTICOS STRAC | INFORAMACI | CION DE LA | TECNOLOGI APLICACION
' IONDE | = ON INFORMACI | COSY DE
ARCHI ON INFORMACI
VOS ON

No se cuenta 3 4 5 6 7 25
con un
ihventario de la ‘
entidad
No se cuenta 4 3 2 3 5 1L
con la
digitalizacion d
ellos
documentos
No se han 5 6 5 4 3 23
elaborado las
tablas de
retencion
documental .
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION DEL QUINDIO
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No se  han
elaborado  las
tablas de
valoracién
documental

.1

“INDEPORTES Q
5

6 8 T

27

Los expedientes
fisicos no estan
organizados de
acuerdo a |Ia
normatividad

36

La entidad no
incluye en su
presupuesto
anual, los rubros
necesarios -para
el
funcionamiento
del archivo y Ila
ejecucion de las
actividades de
gestion
documental

15

No se cuenta
con espacios
fisicos e
instalaciones
necesarias para
el
funcionamiento
de sus archivos,
teniendo - en
cuenta las
especificaciones
técnicas
existentes,

15

La entidad no

lleva a cabo el.

control unificado
del registro vy
radicacion de
documentos
recibidos y
tramitados  en
cumplimiento,
Resolucién
2893 de 2020
del Ministerio de
las TIC vy sus
anexos. -

15

La totalidad de
los archivos de
la - Entidad
(archivos de
gestion

central) se’
pueden

considerar como

15
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“INDEPORTES QUINDIO”
un Fondo '
Documental
Acumulado -
FDA. -
31 38 - 37 42 40 188

Una vez priorizados se ordenaron de mayor a menor segun el impacto para establecer
la vision estratégica de gestién documental asi:

3-'1' ' ASPECTOS TOTAL EJES TOTAL
o d CRITICOS /EJES ' ARTICULADORES
A ARTICULADOS
g Los  expedientes | - 36 Aspectos 30
9 fisicos no estan tecnologicos y de
organizados de . informacion
acuerdo a la
normatividad
No se han elaborado 27 | Fortalecimiento y 28
las tablas de aplicacién
valoracion
documental
No se cuenta con un 25 Acceso a la 26
inventario de la informacion
entidad
No se han elaborado 23 Preservacion de la 25
las tablas de informacion
retencion
documental
No se cuenta con la 17 Administracion  de ' 19
digitalizacion d ellos archivos
documentos .
La entidad no incluye 15

en su presupuesto
anual, los rubros
necesarios para el
funcionamiento  del
archivo y la
gjecucion de ' las
actividades | de
| gestion documental
No se cuenta con LR
espacios fisicos e
instalaciones !
‘necesarias para el
funcionamiento - de
sus archivos,
teniendo en cuenta
las especificaciones
técnicas existentes.
La entidad no lleva a 15
cabo & control
unificado del registro
y  radicacién de

|
4
bl
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION DEL QUINDIO

“INDEPORTES QUINDIO”
recibidos y
tramitados en .
cumplimiento.
Resolucion 2893 de
2020 del Ministerio
de las TIC y sus
anexos.
' 15

La totalidad de los
archivos de la
Entidad (archivos de
gestion y central) se
pueden considerar
como un Fondo
Documental
Acumulado — FDA.

7. VISION ESTRATEGICA DE LA GESTION DOCUMENTAL

Indeportes Quindio, garantizara la administracién de archivos y el acceso a la informacion
asignando para ello los rubros economicos necesarios para el funcionamiento del archivo,
disefiando mecanismos para garantizar el control unificado de registro y radicacién de los
documentos de los archivos de gestion y central, la capacitaciéon continua del personal, la
realizacion de auditorias en materia de gestion documental y por ultimo la adecuacion de los
espacios fisicos para el funcionamiento de los archivos. '

3 ASPECTOS TOTAL EJES TOTAL
" CRITICOS /EJES ARTICULADORES
i ARTICULADOS '
a - Los expedientes 36 Aspectos 30
.“‘«E;' fisicos - no .estan ' tecnologicos y de
ol organizados de informacion
acuerdo a la
normatividad -
No se han elaborado 27 Fortalecimiento y 28
las tablas de aplicacion
valoracion
documental
No se cuenta conun | . 25 Acceso a la 26
inventario de la informacion
entidad
La entidad no inciuye 15

en su presupuesto
anual, los rubros
necesarios para el
funcionamiento del
archivo y la
ejecucion de las
actividades de
gestion documental
No se | cuenta con 15
espacios fisicos e '
instalaciones

necesarias para el
funcionamiento  de |
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del Quindio Cafetero _ L
; Patrimonio de la gerenuia@ sndepariesguindio. gov.co
Carrera 12 No. 22-37 Hamaanldsd - -
Armenia, Quindio Declarado por la R R A

UNESCO




3

R EE RN W W R W

TN

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION DEL QUINDIO
“INDEPORTES QUINDIO”

sus . archivos,
teniendo en cuenta
| las especificaciones

técnicas existentes.
La entidad no lleva 15
| a cabo el control
unificado del
registro y
radicacion - de
documentos
recibidos y
tramitados en
cumplimiento.
Resolucion 2893
de 2020 del
Ministerio de las
| TIC y sus anexos.

La totalidad de los
archivos de ° la
Entidad (archivos
de gestion y
central) se pueden
considerar como
un ~ Fondo
Documental

Acumulado — FDA.

3

A partir de lo anterior, la entidad fija la siguiente vision, estratégico:

Indeportes Quindio, garantizara la administracion de archivos y el acceso a la informacion,
asignando para ello los rubros econémicos, necesarios para el funcionamiento del archivo,
~disefiando mecanismos para garantizar el control unificado de registro y radicacion de los
documentos recibidos y tramitados, asi como el inventario de los documentos de los archivos
de gestion y central, la capacitacion continua del personal, la realizacion de auditorias en
materia de gestion documental y, por ultimo la adecuacion de los espacios fisicos para el
funcionamiento de los archivos.

ﬁll i _@_ 3 e &
La entidad no incluye en sulincluir en el presupuesto anualAsignacion  del

presupuesto anual, los rubrosde Indeportes Quindio lospresupuesto de gestion
necesarios para elrubros necesarios para eSIEocumentaiy archivo.

funcionarmiente del archivo y lafuncionamiento del archivo y I3
ejecucion de las actividades deejecucién de las actividades del
gestion documental. gestion documental.

9

Se ha realizado parcialmente ellnventariar la totalidad de los|nventario "documental en
inventario de los archivos dearchivos de gestion e iniciar conarchivos de gestion |
' | archivo central.
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del Quindio Cafetero i st o 5 =
) Patibmbiiode i s i'r'_-‘i".»::y.u._:'s-slul-zri_){n‘nfﬁ{ium(im.gc.ﬁ;cn
Carrera 12 No. 22- ' . ‘ ) ;
= 5 37 Humanidad wwivindeportesquindiowgov.co
Armenia, Quindio Declarado por la '
UNESCO

o

fFET



U

St crfipRs

'.__“_."_%:5'1.* = zi?g

¥

& —

O WA EmE W e W e

~QUINDIO

“INDEPORTES QUINDIO”

' INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION DEL QUINDIO

'gestion y del -
archivo central.

inventario dellel inventario de los documentos|

del archivo central

fisicos e
necesarias

No se cuenta con espaciosiAdecuar el depoésito de archivo
instalacione
para
funcionamiento de sus archivos,para que los espacios fisicos y

e

chentraI de Indeportes Quindio y
ftomar las medidas necesarias

Adecuacion de espacios
fisicos de los archivos.

teniendo en  cuenta lasmobiliario de los archivos de|
lespecificaciones técnicasL;estién cuenten con las
existentes. medidas necesarias para
garantizar su conservacion
Administracion de archivos |Disefar un plan dePlan de capacitaciones en

dirigido al personal de planta-y
contratista de la Entidad.

capacitaciones en materia demateria de
archivos y gestion documentaligestion documental

archivo vy

conocer el nivel de
implementacion de las politicas
de archivo y tomar correctivos
en caso de que los resultados;
no se ajusten a las normas de|
archivo de las cuales la Entidad
es sujeto obligado.

Establecer los mecanismos dePlan de
tipo administrativo que permitanmateria de

auditoria en
gestion
ocumental.

Formulacion de planes y proyectos

Proyecto: asignacion del presupuesto

Nombre: asignacion del presupuesto de gestion documental y archivo

Objetivo: incluir en el prepuesto anual de Indeportes Quindio, los rubros necesarios para el
funcionamiento del archivo y la ejecucion de las actividades de gestion documental.

Alcance: inicia con el analisis de los recursos econdémicos disponibles y culmina con la
asignacion de los recursos para el correcto funcionamiento del archivo y la gestion documental

de la Entidad.

Responsable del proceso: Despacho

Actividad

Responsable Fecha de Inicio | Fecha de Final | Entregable
Asignacion Gerente general Febrero de 2026 | Abril de 2026 Presupuesto
de
presupuesto
~ INDICADORES
Indicador Indice "~ Sentido Meta
Presupuesto | Recursos asignados Creciente 100% -
Sede Gobernacion Paisaje Cultural Teléfonos: 6067393395
del Quindio Cafetero & _
Pairimoniodela srencia@indeportesguindio.gov.co
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION DEL QUINDIO

documental

“INDEPORTES QUINDIO”
RECURSOS
Tipo Caracteristicas Observaciones -
Presupuesto para elEsta actividad estara sujeta al analisis realizado
o archivo y gestionjpor el Despacho de Indeportes Quindio y la Jefe
Econdmicos

Administrativa y Financiera

Proyecto: inventario documental

Nombre: Inventario documental en archivos de gestion y archivo central.

Objetivo: Inventariar la totalidad de los archivos de gestion e iniciar con el inventario de los
documentos del archivo central de Indeportes Quindio.

Alcance: Inicia con la elaboracion de un cronograma de inventarios y culmina con la
publicacion de los inventarios en la pagina Web en cumplimiento de las leyes 594 de 2000,
734 de 2002, 1437 de 2011 y 1712 de 2014

Responsable del proyecto: Cada uno de los directivos de las dependencias de la Entidad.

cronograma

Actividad Responsable Fecha de Fecha de Final Entregable
Inicio
Elaboracion dejlefe |, Agosto defFebrero de 2026 Circular,

administrativa y[2026
financiera '

cronograma

Realizacion y

Todas las

Inventarios (FUID
diligenciado)

!

entrega dependencias Octubre  de{Constante
de 2026
inventarios
Publicacion dzlProfesional Noviembre Noviembre de 2026 Comprobante de
inventarios delUniversitario de de 2026 publicacion en la
archivo lalmacén-jefe pagina Web
central administrativa vy
financiera
INDICADORES
Indicador  |indice [Sentido  [Meta
Inventarios entregados/ por las dependencias
. archivos de gestion). ,
Inventarios ( 9 ) Creciente [100%

Sede Gobernacion
del Quindio

Carrera 12 No.

Armenia, Qui

22-37
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION DEL QUINDIO
“INDEPORTES QUINDIO”
Total, Inventario en estado natural del 40%

. archivo/ cajas elaboradas ;
Inventarios ; ~ [Creciente

%

Se

= -

Proyecto: Adecuacion de espacios fisicos

RECURSOS
Caracteristicas ' Observaciones
Personal Adecuar espacios fisicos o acomodar el existente como los

techos, lamparas, las ventanas.

Nombre: Adecuacioén de espacios fisicos de los archivos de Indeportes Quindio

i Objetivo: Adecuar el depésito de archivo central de Indeportes Quindio y tomar las medidas
necesarias para que los espacios fisicos y mobiliario de los archivos de gestion cuenten con
las medldas necesarias para garantizar su conservacion.

i Alcance: Este proyetto busca darle condiciones Optimas al depésito de archivo con el fin de
! que los documentos tengan un espacio fisico idoneo para garantizar su conservacion.

Responsable del proyecto: Jefe Administrativa y Financiera.

Actividad Responsable |Fecha de Inicio Fecha de Final Entregable
Adecuacion  dellGerente/Jefe ; Archivo
archivo  |Administrativa , _ ‘lcentral
central y Julio de 2026  [Noviembre de 2026 T
Financiera
INDICADORES
Indicador [indice Sentido Meta
Archivo - con condiciones fisicas idéneas:
. , : cielorraso, equipos de computo, manejo de
Aehive Adec_uacmnes condiciones medioambientales
central locativas Crad
ol adecuado Ieeiene (temperatura, humedad, luz).
|RECURSOS
Tipo Caracteristicas |Observaciones
Personal con conocimiento en construccion con el propésito
de que se instale cielorraso en el archivo central y se hagan
FILRpENS 2 ajustes locativos necesarios en el espacio fisico, en
cumplimiento del Acuerdo 049 de 2000 del Archivo General
de la Nacion.. '
Sedé Gobernacion 1' Paisaje Cultural Teléfonos: 6067393395
del Quindio ‘ Cafetero i T i g
| . A serencia@indéportesguindio.gov.co
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y R,ECREACI(')N DEL QUINDIO
“INDEPORTES QUINDIO”
1 \Ventilador y/o aire acondicionado.

Proyecto: Capacitaciones en el archivo y gestion documental

Nombre. Plan de capacitaciones en materia de archivo y gestion documental dirigido al
personal g o

Objetivo: Disefiar un plan de capacitaciones en materia de archivos y gestion documental
dirigido al personal de planta y contratista de la Entidad.

_ Alcance: Este plan inicia con la formulacion de plan de capacitacién en materia de archivos
y gestion documental y culmina con la asistencia del personal de las diferentes dependencias
a las jornadas de'capacitacion.

e

g Responsable dei proyecto: Jefe Administrativa y Financiera.
_- :'; Actividad |Responsabl| Fecha de Inicio | Fecha de Final Entregable
e |
' Jefe Plan de
Administra : o capacitaci
Plan de Febrero de 2026 |Diciembre del.

tiva y 026 on y

capacitaciones Financiera circular
socializaci
on.
Direccion _
Y Administra N : )
Capacitacion iva v Marzo de 2026 |Diciembre ‘defRegistro
Financiera 2026 e .
asistencia
INDICADORES
indicador Indice | Sentido [Meta

No. de capacitaciones programadas/No. de

e o capacitacion impartidas
Capacitacione p_ .

s impartidas

Creciente [100%

RECURSOS

Tipo Caracteristica |Observaciones
s

Estas capacitaciones deben ser de caracter obligatorio y la
implementacién de lo socializado en las capacitaciones se debe)
ver reflejado en las auditorias que se hagan por parte de la
Oficina Asesora de Control Interno.

Capacitacione |Capacitacion
S presencial

Mapa de Ruta
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION DEL QU[NDIO
“INDEPORTES QUINDIO”

F’ara la creacion del mapa de ruta, tuvo en cuenta el tiempo de ejecucion de cada proyecto y

desarrollo el siguiente mapa:

Corto Plazo Wediar
[Plan de Trabajo LS

F

Asigr.'nac..ic')n “ de["preéupuestb | de
gestion documental y archivo.

Inventario documental en arohlvos de)
igestion y archivo central.

Adecuacion de espacios fisicos de los
archivos

Organizacion de archivos.

Plan de capacitaciones en materia de
archivo y gestion documental.

Desarrollo de los proyectos descritos en la Gestion Documental de la Entidad para la
vigencia 2026

GEBTIONDOCUMENTAL e T T

Enviar las tablas de retencion para aprobacion y realizar
ajustes si aplica

Asignacion del presupuesto adecuado

1
|
| para atender las necesidades documentales y de bienestar
J del.personal de archivo. :

{

‘FORTALECIMIENTO DE LA ?g:ilfnaerntzi?éur:rgllfs:izzaal proceso de digitalizacion de la
| GESTION DOCUMENTAL 2

Proceso para Depuracion del archivo central (documentos a
eliminar)

Seguimientos al proceso del programa de gestion documental

| Terminar el Inventario documental en su estado natural.

Reiniciar el proceso de Transferencias documentales.

Adecuacién de espacio fisico Organizar jornadas de !tmpleza
para la conservacion de
archivos

Fortalecer la = infraestructura del area de archivo fISICO de

‘acuerdo a lineamientos y presupuesto
| _

Seguimiento, control y mejora

.La Entidad disefié un cuadro de mando integral, basandose en los indicadores establecidos

en cada uno de los planes y proyectos, y contemplando la medicion trlmestralmente durante
la ejecucion. El resultado fue -
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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y RECREACION DEL QUINDIO

“INDEPORTES QUINDIO”
Planes y proyectos | Indicadores Meta Medicion | Observaciones
asociados trimestral
(ano 2025)
Asignacion del | Econoémicos 100%
presupuesto de
gestion  documental
de archivo
| Inventario Inventario  de | 100%
documental en | archivos de

archivos de gestiony | g
archivo central

estion y central

espacios fisicos de | a
los archivos de la

Adecuacion de | Archivo central

Archivo  con
decuado condiciones
fisicas
idoneas,
cielorraso,
equipos  de
computo,
manejo de
condiciones
medio
ambientales

| (temperatura,

| humedad, luz)

archivos I d
9

Organizacion de | Organizacion | 100%

e archivos de |
estion y central |

Plan de |
capacitaciones  en |
materia de archivo vy |
gestion documental |

?-.Capacitaciones E 100%
impartidas

Resolucion No. 0141 de 15 de enero dé 2026

MARIA ISABEL ROJAS VASQUEZ
GERENTE GENERAL (E)

expedida por la Gobernacion del Quindio.

Elabor6

Reviso

Aprobé

Nombre Angela Yohana Quintero Palacios

Nombre. Mariana Arague Camacho

Cargo: Profesional Universitaria almacén

Cargo: jefe Administrativa y Financiera

No.

Comité Institucional de Gestion y Desempefio

1 realizado

de 15 de enero de 2026

Firma Firma
o2
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